Vyzva k podani nabidek a k prokazani spInéni kvalifikace
Zadavaci dokumentace

Zadavatel zakazky timto vyzyvé dodavatele k podani nabidek v rémci nasledujici verejné zakazky malého
rozsahu v fizeni podle § 31 zakona &. 134/2016 Sb., o zadavéni vefejnych zakézkach, ve znéni pozdé&jsich
predpist (déle jen ,ZVZ"):

UK-FF — Zajisténi ubytovani a stravovani pro i€astniky Letni Skoly slovanskych
studii

Zadavatel upozornu;e Ze prestoZe se v této zadavaci dokumentaci odkazuje na nékteré ustanoveni ZVZ,
neni tato vereJna zakazka zadavana postupem podle ZVZ. Zadavatel uvadi odkazy na ZVz,
protoZze pouzivé podplirné nékteré jeho pravni instituty, terminy nebo postupy.

1. IDENTIFIKACNI UDAJE ZADAVATELE

Univerzita Karlova

se sidlem: Ovocny trh 560/5, 110 00 Praha 1

1C: 00216208

DIC: CZ00216208

tyka se soucasti: Filozofickd fakulta, ndmésti Jana Palacha 2, 116 38 Praha 1 (dale téz jako ,FF UK")
osoba opravnéna jednat za zadavatele: doc. Mirjam Friedova, Ph.D., d&kanka FF UK

adresa profilu zadavatele: https://zakazky.cuni.cz/profile display 13.html

2. PREDMET A POPIS VEREINE ZAKAZKY
Druh vefejné zakazky: zakdzka malého rozsahu na sluzby

Pfedmétem verejné zakézky je ubytovani a stravovani pro Ucastniky Letni Skoly slovanskych studii pro
cca 130 ucastnikd.

Ubytovani poZadujeme v nasledujicim rozsahu:

o vV Jednoluzkovych (min. 50) nebo event. dvouluzkovych pokojich s vlastnim socidlnim zafizenim;
vCetné sluZeb s tim spojenych tj. Gklid, vyména povleceni, toaletnich papirl atd.

e zahrnuti rekreacniho poplatku pro cca 130 Gcastnik@ v terminu 28. 7. — 25. 8. 2017; idedlné s
pokrytim Wifi v pokojich.

e S moznosti predCasnych pfijezd@ pro asi 10 Gcastnikd od 24. 7. podle termind priletd a
prodlouZeni o 2 dny tj. do 27. 8.
S ubytovanim vedeni LS cca 7 osob od 27. 7. odpoledne.
S moZnosti vyuZivéni spole¢enské mistnosti s technikou pro cca 60 osob na vederni program 20
- 22 hod. 3x tydné a na zahajovaci a zavéreCny  vedirek.

Stravovani pozadujeme v nésledujicim rozsahu:

e termin od snidané 28. 7. do obéda (bali¢ek na cestu) 25. 8. 2017;
eV pracovni dny snidané a velere;
e 0 vikendech
o Vv sobotu snidané, balicky misto ob&da, vecere;
o V nedéli snidanég, obéd, vecefe
oV sobotu vecer 29. 7. raut pro 150 osob, ve ¢tvrtek 24. 8. raut pro 160 osob



Podrobna specifikace predmétu pinéni vefejné zakazky tvoii prilohu & 2 této zadavaci dokumentace.

3. TECHNICKE PODMINKY

Technickymi podminkami se rozumi charakteristiky a poZadavky na pfedmét vefejné zakézky stanovené
objektivné a jednoznatné zplisobem vyjadfujicim Gdel vyuZiti poZadovaného pinéni zamysleny
zadavatelem. '

Technické podminky se odrézi ve vymezeni pfedmétu pinéni, popisu vefejné zakazky a pozadavkd, které
maji byt pfi pinéni vefejné zakazky piné respektovany. Technické podminky jsou promitnuty do ndvrhu
smlouvy, ktery tvori Prilohu €. 2 této zadavaci dokumentace.

Pokud se v technickych podminkéch nebo zadavaci dokumentaci jako celku vyskytnou obchodni ndzvy
nékterych vyrobkd nebo dodavek, pfipadné jind oznadeni & vyobrazeni majici vztah ke konkrétnimu
dodavateli, odkazy na obchodni firmy, ndzvy nebo jména a prijmeni, specifickd oznageni zboZi a sluZeb,
které plati pro urcitou osobu, popfipade jeji organizaéni sloZku za pFiznaéné, patenty na vyndlezy, uzitné
vzory, prlimyslové vzory, ochranné zndmky nebo oznadeni plivodu, jedna se jen o specificky zpisob
vymezeni predpokladané charakteristiky a Gcastnik je opravnén navrhnout i jind, technicky a kvalitativné
minimalné srovnatelna Fedeni.

4. OBCHODNI PODMINKY

Pinéni vefejné zakazky je poZadovdno za obchodnich podminek (vetné& platebnich podminek)
specifikovanych v navrhu smlouvy obsazeném v Pfiloze €. 2 této zaddvaci dokumentace. Obchodni
podminky jsou pro Gcastniky zavazné a nemohou byt Zadnym zpisobem ménény & doplfiovany (vyjma
prilozeni pozadovanych priloh smlouvy).

V navrhu smlouvy Gcastnik vyplni poZadované informace na mistech oznaéenych zlutym podbarvenim
a takto vznikly dokument vloZi podepsany osobou opravnénou jednat za G&astnika do nabidky.

Uastnik je povinen uvést nabidkovou cenu v &enéni:

- nabidkova cena v K¢ bez DPH,

- sazba DPH v %,

- wyde DPH v K&,

- celkova nabidkova cena v K& véetné DPH.

Nabidkovéa cena musi obsahovat veskeré nutné naklady k Fadné realizaci pinéni, véetné viech nakladd
souvisejicich, tj. zejména veskeré naklady spojené s Gplnym a kvalitnim provedenim a dokondenim
predmétu zakazky véetné veskerych rizik a vlivii béhem jeho provadéni, naklady na opatfeni podkladd,
néklady na zhotovovani, vyrobu, obstarani, prepravu véci, zafizeni, materidlé, dodavek, provozni
naklady, pojisténi, dané a jakékoliv dalsi vydaje spojené s pinénim zakazky.

Zadavatel nebude poskytovat zadné zalohy. Prekroceni nabidkové ceny neni mozné.

Cenu je mozné prekrocit jen v souvislosti se zménou danovych predpisi tykajicich se DPH, a to nejvyse
o Castku odpovidajici této legislativni zméné.

5. DOBA A MISTO REALIZACE VEREINE ZAKAZKY

Termin zah&jeni plnéni verejné zakazky je podminén radnym ukoncenim zadavaciho fizeni a podepsanim
smlouvy.



Termin plnéni je od 28. 7. 2017 do 25. 8. 2017 (s moznosti prodlouZeni od 24.7. do 27. 8.
2017)

Pozadovana lokalita: Praha

6. PREDPOKLADANA HODNOTA VEREINE ZAKAZKY
Predpokladdana maximalni hodnota vefejné zakézky ¢ini 1 642 000,- K& bez DPH.

Pfedpoklddana hodnota vefejné zakazky & jeji €asti je maximalné pripustnou celkovou nabidkovou
cenou. JestliZe Gcastnik nabidne cenu vyS3i, bude jeho nabidka hodnotici komisf vyfazena ze zadavaciho
fizeni.

7. KVALIFIKACNI PREDPOKLADY A ZPUSOB JEJICH PROKAZANI

Kvalifikovanym dodavatelem pro pInéni vefejné zakazky je dodavatel, ktery:
a) spini zakladni kvalifikacni pfedpoklady,
b) splini profesni kvalifikacni pfedpoklady,

ZaKladni kvalifikaéni pfedpoklady prokdZe G&astnik predlofenim &estného prohlageni uvedeného
v Priloze €. 3 této zadavaci dokumentace nebo vypisem ze seznamu kvalifikovanych dodavatelg.

Profesni kvalifikacni pfedpoklady prokaZe téastnik predloZenim:
- vypisu z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném zapsan, ¢ vypisu z jiné obdobné evidence, pokud
je v ni zapsan,

Doklady postaCi predioZit v prosté kopii, doklady prokazujici spln&ni zakladnich a profesnich
kvalifikaCnich pfedpoklad@ nesméji byt k datu podani nabidky starsi 90 dnd. Zadavatel méze pozadovat
dodatecné doloZeni original& nebo Gfedné ovéFenych kopii téchto dokladd, a to zejména po Ucastniku,
s nimZ ma byt uzavifena smlouva.

Dodavatel, ktery nesplini vy3e uvedené pozadavky na prokazani kvalifikace v poZadovaném rozsahu,
bude zadavatelem vyloucen z G&asti v zaddvacim Fizeni.

8. PODMINKY A POZADAVKY PRO ZPRACOVANI NABIDKY

Veskeré informace, které uvadi ucastnik v nabidce a pii jakékoli komunikaci se zadavatelem (zejména
vysvétleni nabidky), musi odpovidat skuteénosti. V pfipadé, e tento poZadavek zadavatele nebude
dodrZen, bude nabidka, kterd tyto poZadavky nespliiuje, vyfazena. Za timto G&elem si zadavatel
vyhrazuje pravo jakoukoli informaci uvedenou u&astnikem v nabidce pop¥. jeho dodateéném vysvétleni
OVEFit.

Nabidka bude pFedloZena v Ceském jazyce, neni-li néktery doklad v &eském jazyce, musi byt predloZen
rovnez jeho Gredni preklad do ¢eského jazyka.

Veskeré doklady, u nichZ je vyZadovén podpis (i¢astnika, musi byt podepsény osobou opravnénou jednat
za Ucastnika. V pripadé podpis zmocnéné osoby je Gcastnik povinen doloit v nabidce plnou moc di jiny
platny povéfovaci dokument.

Uastnik predloZi nabidku v pisemné formé v origindle. Zadavatel doporuéuje nabidku Gcastnika zajistit
zplsobem znemozriujicim manipulaci s jednotlivymi listy.



Ugastnik pFedloZi nabidku téZ v elektronické podob& na vhodném pamé&tovém médiu, jako je USB flash
disk, CD apod. S ohledem na povinnost zadavatele zverejnit smlouvu dle zakona ¢&. 340/2015 Sb. doda
dodavatel na CD kompletné vypinénou smlouvu se vSemi pfilohami ve strojové &itelném forméatu (RTF,
DOC, DOCX, prohledavatelné PDF).

VSechny listy nabidky budou oéislovény vzestupnou kontinudini fadou a navzajem pevné spojeny ¢i
seSity tak, aby byly dostatetné zabezpeceny pred jejich vyjmutim z nabidky. Nabidky budou Fadné
Citelné, bez skrtd a prepisd.

Nabidka musf byt predioZena v nasledujici strukture:

A. Krydi list nabidky
- Na krycim listu budou uvedeny nasledujici (idaje: ndzev vefejné zakazky, zakladni identifikacni
Udaje zadavatele a Gcastnika (véetné osob zmocnénych k dalsim jednanim a kontaktd - telefon,
email, adresa), nejvyse pripustna nabidkova cena v clenéni podle zadavaci dokumentace, datum
a podpis osoby opravnéné jednat za Ucastnika (Ize vyuzit Pfilohu & 1 této zaddvaci
dokumentace).

B. Obsah
- Musi obsahovat viechny déle uvedené kapitoly nabidky dle poZzadovaného ¢lenéni, ke kterym
budou pfifazena Cisla pfislusnych listli, pfip. stranek.

C. Doklady prokazujici spinéni kvalifikace ve struktufe uvedené v kapitole 7. této zadavaci
dokumentace.

D. Navrh smlouvy vCetné vech pfiloh podepsany osobou oprévnénou jednat za Gcastnika.
- Ucastnik je povinen ve své nabidce predlozit ndvrh smlouvy v souladu s nabidkou a poZadavky
zadavatele, ktery je Prilohou €. 2 této zadavaci dokumentace. Navrh smlouvy musi byt ze strany
tcastnika doplnén, podepséan statutédrnim organem nebo osobou pfislusné zmocnénou; original
nebo kopie prislusného zmocnéni musi byt v takovém pripadé soucasti nabidky Gcastnika.
PredloZenim nepodepsaného textu smlouvy neni predlozenim navrhu této smlouvy. Nabidka
Ucastnika se tak stava nelplnou a zadavatel vyloudi takového (céastnika z dalsi ¢asti fizeni.
Nabidka bude vyrazena rovné?Z v pfipadé, Ze smlouva nebude obsahovat vSechny jeji pfilohy.

E. Podrobny popis a specifikace nabizeného pInéni, v€etné Gdajd prokazujicich spinéni technickych
pozadavk( zadavatele.

9. DODATECNE INFORMACE

Ucastnik je opravnén poZadovat po zadavateli dodate¢né informace k zadavacim podminkdm pisemné
nejpozdéji 5 pracovnich dnd pred uplynutim I|hiity pro podani nabidek, a to prostfednictvim
elektronického nastroje E-ZAK.

Kontaktni osoba zadavatele:
Mgr. Svatava Skodova, Ph.D., e-mail: Svatava.skodova@ff.cuni.cz

V rémci dodrZeni principu rovného zachazeni se vSemi Ucastniky nemohou byt dodatecné informace
poskytovany telefonicky.

Na zakladé Zadosti o dodatecné informace k zadavacim podminkdm zverejni zadavatel odpovéd’ na
Zadost o dodatecné informace na profilu zadavatele do 3 pracovnich dnii po doruceni Zadosti.

Zadavatel mize poskytnout Ucastniklim prostfednictvim profilu zadavatele dodatecné informace k
zadavacim podminkam i bez jejich predchozi Zadosti.

10. LHOTA A MISTO PODANI NABIDEK A PROKAZANI SPLNENI KVALIFIKACE
Nabidky Ize podavat do 8. 3. 2017 do 15 h.

Nabidku mize Gcastnik dorucit osobné, prostrednictvim drzitele poStovni licence, kuryrni sluzbou apod.
po celou dobu Ihiity pro podani nabidky vzdy v pracovnich dnech od 9:00 do 12:00 hod. nebo od 13:00



do 15:00 hod (v patek pouze do 14:00 hod.) na podatelnu FF UK na adrese namésti Jana Palacha
2,116 38 Praha 1.

Nabidky se podavaji pisesmné a v fadné uzaviené obalce opatfené na uzavienich oznaenim obchodni
firmy/ndzvem a razitkem & podpisem statutarniho organu Ucastnika nebo osoby opravneéné zastupovat
ucastnika. Obalka musi byt oznadena napisem ,VEREIJNA ZAKAZKA - NEOTEVIRAT" a ndzvem
vefejné zakazky ,Zajisténi ubytovani a stravovani pro Ucastniky Letni Skoly slovanskych
studii™.

Na nabidku podanou po uplynuti Ihéity pro podani nabidek se pohliZi, jako by nebyla podana. Zadavatel
tuto nabidku nevraci, pouze vyrozumi dodavatele o tom, e jeho nabidka byla podéna po uplynuti Ihiity
pro podani nabidek. Na obdlce nabidky musi byt uvedena adresa, na kterou je mo#né zaslat oznameni
podle tohoto odstavce.

11. OTEVIRANI OBALEK S NABIDKAMI

Otevirani obdlek s nabidkami se uskute¢ni dne 8. 3. 2017 v mistnosti 303 v budové FF UK na adrese
ndmésti Jana Palacha 2, 116 38 Praha 1 od 15:05 hod.

Otevirani obélek s nabidkami se miize z(¢astnit maximalné 1 zastupce Ucastnika, ktery podal nabidku
do konce Ihity pro podani nabidek. Zastupce (¢astnika se na jednani prokaze plnou moci Gcastnit se
tohoto jednani, podepsanou osobou opravné&nou jednat jménem & za Gcastnika, pokud sam neni touto
osobou.

12. HODNOTICI KRITERIA
Posuzovani a hodnoceni nabidek provede hodnotici komise.

Hodnotici komise posoudi nabidky z hlediska spinéni pozadavk® zadavatele uvedenych v zadavacich
podminkach.

U&astnika, jeho? nabidka pfi posuzovéni nabidek nesplnila vy3e uvedend hlediska, zadavatel
z vybérového fizeni bezodkladné vyloud.

Hodnotici komise provede hodnoceni nabidek splfiujicich zadavaci podminky podle nasledujiciho
hodnoticiho kritéria: ekonomicka vyhodnost nabidky - 100% nabidkova cena

e

Jako nejvhodnéjsi nabidka v poradi bude hodnocena nabidka s nejnizi nabidkovou cenou.

13. DALST PODMINKY VYBEROVEHO RiZENi
Zadavatel nepripousti varianty FeSeni.

Zadavatel si vyhrazuje prévo ovéfit si informace poskytnuté Géastnikem u tretich osob a G&astnik je
povinen mu v tomto ohledu poskytnout veskerou potiebnou soucinnost.

Ucastnici sami ponesou veskeré své naklady spojené s G&asti v zadavacim Fizeni.

Zadavatel si vyhrazuje prévo, Ze rozhodnuti zadavatele spojend s préib&hem vybérového fizeni
(rozhodnuti o vylouceni a rozhodnuti o vyb&ru nejvhodnéjsi nabidky) zadavatel uverejni na strankach
profilu zadavatele https://zakazky.cuni.cz/profile display 13.html v takovém pfipadé se rozhodnuti o
vylouceni (Castnika a rozhodnuti o vyb&ru nejvhodné&jsi nabidky povazuji za dorucena véem dotenym
Ucastnikim okamzZikem uveFejnéni na profilu zadavatele.




Zadavatel si vyhrazuje pravo zménit, upfesnit ¢i doplnit podminky tohoto zadavaciho Fizeni. Zadavatel
je opravnén pred uzavienim smlouvy zrusit zaddvaci fizeni zejména (nikoli v8ak pouze) za predpokladu
Ze: :

- nastanou skutecnosti, za kterych nelze pozadovat, aby v Fizeni pokracoval, nebo

- vybrany Gcastnik, popf. Gcastnik druhy v pofadi, odmitl uzavfit smlouvu nebo neposkytl

zadavateli k jejimu uzavreni dostate¢nou soucinnost.

O zruSeni vybérového Fizeni zadavatel bezodkladné pisemné informuje viechny G&astniky zadavaciho
fizeni, ktefi podali nabidku ve Ih{ité pro podéni nabidek.

I

14. SEZNAM PRILOH
1.  Krydi list nabidky

2. Navrh smlouvy véetné pfiloh
3.  Cestné prohlaseni o splnéni kvalifika¢nich pfedpokladti

Za zadavatele:

V Praze dne 22. 2. 2017 Z P

doc. Mirjam Friedova, Ph.D.

dékanka FF UK



