Vyzva k podani nabidek a k prokazani splnéni kvalifikace
Zadavaci dokumentace

Zadavatel zakazky timto vyzyva dodavatele k podani nabidek v ramci nasledujici verejné
zakazky malého rozsahu v rizeni podle § 31 zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych
zakazek, ve znéni pozdéjSich predpisti (dale jen ,ZZVZ):

UK-FF - KREAS: Cateringové sluzby - ramcova smlouva

Zadavatel upozornuje, Ze prestoZe se v této zadavaci dokumentaci odkazuje na néktera
ustanoveni ZZVZ, neni tato verejna zakazka zadavana postupem podle ZZVZ. Zadavatel
uvadi odkazy na ZZVZ, protoZe pouZziva podplrné nékteré jeho pravni instituty, terminy nebo
postupy.

1. IDENTIFIKACNI UDAJE ZADAVATELE

Univerzita Karlova

se sidlem: Ovocny trh 560/5, 110 00 Praha 1

1C: 00216208

DIC: CZ00216208

tyka se soucasti: Filozoficka fakulta, nAmésti Jana Palacha 1/2, 116 38 Praha 1 (dale tézZ jako
,FF UK")

osoba opravnéna jednat za zadavatele: doc. PhDr. Michal Pullmann, Ph.D., dékan FF UK
adresa profilu zadavatele: https://zakazky.cuni.cz/profile display 13.html

2. PREDMET A POPIS VEREJNE ZAKAZKY
Druh verejné zakazky: zakazka malého rozsahu na sluzby

Predmétem verejné zakazky je uzavieni ramcové smlouvy mezi zadavatelem a dodavatelem,
na zakladé které bude dodavatel podle aktualnich potieb zadavatele poskytovat cateringové
sluzby nutné k zajisténi konani jednotlivych, typové urcenych akci, jejich podrobny popis je
uveden v priloze €. 2 této zadavaci dokumentace, respektive v piiloze ¢. 1 navrhu ramcové
smlouvy.

Zadavatel je verejnym zadavatelem a prijemcem dotace Ministerstva Skolstvi, mladeze
a télovychovy Ceské republiky na projekt ,Kreativita a adaptabilita jako piedpoklad ispéchu
Evropy v propojeném svété“, reg. Cislo projektu CZ.02.1.01/0.0/0.0/16_019/0000734,
v ramci Operac¢niho programu Vyzkum, vyvoj a vzdélavani (dale jen , Projekt”).

Popis predmétu plnéni verejné zakazky tvori prilohu ¢. 2 ZD.

Popis Cpv
Zabezpecovani stravovacich sluzeb (catering) 55520000-1

Cilem verejné zakazky je uzavriit mezi zadavatelem a vybranym dodavatelem Ramcovou
smlouvu k plnéni vefejné zakazky.


https://zakazky.cuni.cz/profile_display_13.html

3. TECHNICKE PODMINKY

Technickymi podminkami se rozumi charakteristiky a poZadavky na predmét verejné
zakazky stanovené objektivné a jednoznacné zpilsobem vyjadrujicim tucel vyuziti
poZadovaného plnéni zamysleny zadavatelem.

sNv 7

Technické podminky se odrdzi ve vymezeni predmétu plnéni, popisu verejné zakazky
a pozadavki, které maji byt pfi plnéni verejné zakazky plné respektovany. Technické
podminky jsou promitnuty do navrhu Ramcové smlouvy, ktery tvori Prilohu . 2 této zadavaci
dokumentace.

Pokud se v technickych podminkach nebo zadavaci dokumentaci jako celku vyskytnou
obchodni nazvy nékterych vyrobkl nebo dodavek, pripadné jina oznaceni i vyobrazeni
majici vztah ke konkrétnimu dodavateli, odkazy na obchodni firmy, nazvy nebo jména
a prijmeni, specificka oznaceni zboZi a sluZeb, které plati pro urcitou osobu, popiipadé jeji
organizacni slozku za priznacné, patenty na vynalezy, uzitné vzory, primyslové vzory,
ochranné znamKky nebo oznaceni piivodu, jedna se jen o specificky zpiisob vymezeni
predpokladdané charakteristiky a ucastnik je opravnén navrhnout i jina, technicky
a kvalitativné minimalné srovnatelna reseni.

4. OBCHODNIi PODMINKY

Plnéni verejné zakdzky je poZadovano za obchodnich podminek (vcetné platebnich
podminek) specifikovanych v navrhu Radmcové smlouvy obsaZeném v Priloze €. 2 této
zadavaci dokumentace. Obchodni podminky jsou pro uUcastniky zavazné a nemohou byt
Zadnym zpilisobem ménény ¢i dopliiovany (vyjma priloZeni poZzadovanych priloh Ramcové
smlouvy).

V navrhu Ramcové smlouvy ucastnik vyplni poZadované informace na mistech oznacenych
Zlutym podbarvenim a takto vznikly dokument vloZi podepsany osobou opravnénou jednat
za Ucastnika do nabidky.

Nabidkovou cenou se pro ucely hodnoceni nabidek rozumi soucet pomeért cen jednotlivych
typt akci za 1 osobu bez DPH za 1 hodinu konani akce (viz Priloha ¢. 4 této ZD).

Nabidkova cena bude zpracovana v souladu s touto zadavaci dokumentaci a jejimi prilohami.
Nabidkova cena musi byt uvedena v éeské méné (K¢&). Uéastnik je povinen uvést nabidkovou
cenu v pozadovaném clenéni dle Prilohy ¢. 4 této ZD a zaroven musi vyplnit hodnoty vSech
poloZek uvedenych v Priloze €. 1 Ramcové smlouvy.

Nabidkova cena musi obsahovat veskeré nutné naklady k radné realizaci plnéni, vCetné vSech
nakladi souvisejicich, tj. zejména veskeré naklady spojené s uplnym a kvalitnim provedenim
a dokoncenim predmétu zakazky vcetné veskerych rizik a vlivi béhem jeho provadéni,
naklady na opatieni podkladii, ndklady na zhotovovani, vyrobu, obstarani, piepravu véci,
zarizeni, materialli, dodavek, provozni naklady, pojisténi, dané a jakékoliv dalsi vydaje
spojené s plnénim zakazky.

Zadavatel nebude poskytovat zadné zalohy. Prekroceni nabidkové ceny neni mozné.



Cenu je mozné prekrocit jen v souvislosti se zménou danovych predpisi tykajicich se DPH,
a to nejvyse o ¢astku odpovidajici této legislativni zméné.

5. DOBA A MiSTO REALIZACE VEREJNE ZAKAZKY

Termin zahajeni plnéni verejné zakazky je podminén radnym ukoncenim zadavaciho rizeni,
podepsanim Ramcové smlouvy a uverejnénim Ramcové smlouvy v registru smluv dle zakona
¢.340/2015 Sb., o zvlaStnich podminkach uc¢innosti nékterych smluv, uverejinovani téchto
smluv a o registru smluv (zakon o registru smluv), ve znéni pozdéjsich predpisti (dale jen
,Zakon o registru smluv*).

Predpokladana doba zahajeni: duben 2020
Predpokladana doba ukonceni: 31. 12. 2022
Mistem plnéni je hlavni mésto Praha.

6. HODNOTA VEREJNE ZAKAZKY

Zadavatel stanovil predpoklddanou maximalni hodnotu verejné zakazky ve vysi 1 860 000,-
K¢ bez DPH. Jedna se o hodnotu kompletniho plnéni predmétu veiejné zakazky za celé plnéni.

Maximalni pripustna hodnota jednotlivych poloZek v¢. DPH je nasledujici:

Typ cateringové akce Maximalni piipustna nabidkova
cena vC. DPH/1 osoba
Typ A 300,00 K¢ vé. DPH
Typ B 225,00 K¢ v¢. DPH
Typ C 150,00 K¢ v¢. DPH
Typ D 75,00 K& vé. DPH

V ptipadé, Ze dodavatel nabidne nabidkovou cenu vyssi neZ je predpoklddana maximalni
hodnota vcéetné DPH jednotlivych poloZek vefejné zakazky, bude zvybérového fizeni
vyloucen.

7. KVALIFIKACNi PREDPOKLADY A ZPUSOB JEJICH PROKAZANI

Kvalifikovanym dodavatelem pro plnéni verejné zakazky je dodavatel, ktery:
a) splni zakladni kvalifika¢ni predpoklady;
b) splni profesni kvalifika¢ni predpoklady.

Zakladni kvalifikaéni predpoklady prokaZe ucastnik predloZenim cestného prohlaseni
uvedeného v Priloze ¢. 3 této zadavaci dokumentace nebo vypisem ze seznamu
kvalifikovanych dodavateli.

Profesnf kvalifika¢nf predpoklady prokaze ticastnik piedloZenim:
- vypisu z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném zapsan, ¢i vypisu z jiné obdobné
evidence, pokud je v ni zapsan, odpovidajici predmétu verejné zakazky

Doklady postaci predlozit v prosté kopii, doklady prokazujici splnéni zakladnich a profesnich
kvalifika¢nich predpokladii nesméji byt k datu podani nabidky starsi 90 dnd. Zadavatel miize



pozadovat dodatecné dolozeni originadli nebo ufedné ovérenych kopii téchto dokladd,
a to zejména po ucastniku, s nimz ma byt uzavirena Rdmcova smlouva.

Dodavatel, ktery nesplni vySe uvedené pozadavky na prokazani kvalifikace v poZadovaném
rozsahu, bude zadavatelem vyloucen z ucasti v zadavacim rizeni.

8. PODMINKY A POZADAVKY PRO ZPRACOVANI NABIDKY

Veskeré informace, které uvadi ucastnik v nabidce a pri jakékoli komunikaci se zadavatelem
(zejména vysvétleni nabidky), musi odpovidat skute¢nosti. V pripadé, Ze tento poZadavek
zadavatele nebude dodrZen, bude nabidka, ktera tyto poZadavky nespliiuje, vyfrazena. Za
timto ucelem si zadavatel vyhrazuje pravo jakoukoli informaci uvedenou ucastnikem v
nabidce popr. jeho dodate¢ném vysvétleni ovérit.

Nabidka bude predloZena v ¢eském jazyce, neni-li néktery doklad v ¢eském jazyce, musi byt
predloZen rovnéz jeho uredni preklad do Ceského jazyka.

Veskeré doklady, u nichz je vyZzadovan podpis ucastnika, musi byt podepsany osobou
opravnénou jednat za Ucastnika. V ptipadé podpisti zmocnéné osoby je ucastnik povinen
dolozit v nabidce plnou moc ¢i jiny platny povérovaci dokument.

Dodavatel predlozi nabidku v elektronické formé pouze prostiednictvim elektronického
nastroje E-ZAK. Dodavatel uvede nabidkovou cenu k hodnoceni v K¢ bez DPH (dle Ptilohy ¢.
4 této ZD) do formulare podani nabidek prostirednictvim E-ZAK.

S ohledem na povinnost zadavatele zverejnit smlouvu dle zdkona ¢. 340/2015 Sb. doda
dodavatel kompletné vyplnénou Ramcovou smlouvu se vSemi ptilohami ve strojoveé Citelném
formatu (RTF, DOC, DOCX, prohledavatelné PDF).

Zadavatel doporucuje, aby dodavatel predloZil v nabidce jednotlivé soubory s doklady
a dokumenty zkomprimované do jednoho archivu bez pouZiti hesla ve formatu *.zip, *.rar
nebo *.7z.

Zadavatel doporucuje, aby nabidka byla predloZena v nasledujici strukture:

A. Kryci list nabidky
- Na krycim listu budou uvedeny nasledujici udaje: nazev verejné zakazky, zakladni
identifika¢ni Udaje zadavatele a tucastnika (vcetné osob zmocnénych k dalSim
jednanim a kontaktl - telefon, email, adresa), nejvyse piipustnd nabidkova cena
v Clenéni podle zadavaci dokumentace, datum a podpis osoby opravnéné jednat
za Ucastnika (Ucastnik miize vyuzit Piilohu ¢. 1 této zadavaci dokumentace).

B. Obsah
- Musi obsahovat vSechny dale uvedené kapitoly nabidky dle poZadovaného clenéni,
ke kterym budou pritfazena c¢isla prislusnych list(, ptip. stranek.

C. Doklady prokazujici splnéni kvalifikace ve strukture uvedené v kapitole 7. této
zadavaci dokumentace.

D. Navrh Ramcové smlouvy vcetné vSech priloh podepsany osobou opravnénou jednat
za Ucastnika.
- Utastnik je povinen ve své nabidce predloZit ndvrh Ramcové smlouvy v souladu
s nabidkou a pozadavky zadavatele, ktery je Ptilohou ¢. 2 této zadavaci dokumentace.
Navrh Ramcové smlouvy musi byt ze strany ucastnika doplnén, podepsan statutarnim
organem nebo osobou prislusné zmocnénou; origindl nebo kopie prislusného




zmocnéni musi byt vtakovém pripadé soucasti nabidky ucastnika. K Ramcové
smlouvé bude priloZena jeji vyplnénda priloha ¢. 1: Specifikace plnéni a cenova
kalkulace.

E. Nabidkova cena k hodnoceni - G¢astnik priloZi vyplnénou Prilohu ¢. 4 této ZD.

F. Ucastnik piipadné prilozi seznam svych poddodavateld, pokud je bude vyuZivat.
U kaZzdého poddodavatele uvede mimo jiné jejich identifikacni udaj a vécné vymezeni
plnéni dodaného jejich prostrednictvim a doloZi doklady prokazujici zakladni a
profesni zpiisobilost jeho poddodavatelii v rozsahu uvedeném v odst. 7 této zadavaci
dokumentace.

9. VYSVETLENIi ZADAVACI DOKUMENTACE - DODATECNE INFORMACE

Uéastnik je opravnén pozadovat po zadavateli dodate¢né informace k zadavacim podminkam.
Pisemna zadost musi byt zadavateli doruc¢ena nejpozdéji 4 pracovni dny pred uplynutim lhtty
pro podani nabidek, a to prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK.

Zadavatel odeSle dodatecné informace kzaddvacim podminkdm, pripadné souvisejici
dokumenty, nejpozdéji do 2 pracovnich dnti po doruceni Zadosti podle piedchoziho bodu.

Dodate¢né informace, vcetné presného znéni zadosti podle predchozich bodi, odesle
zadavatel souCasné vSem zajemclm, které vyzval v ramci uzaviené vyzvy nebo uverejni
stejnym zpisobem, jakym uvetejnil ozndmeni oteviené vyzvy.

Kontaktni osoba zadavatele:
Ing. Barbara Poslu$n4, e-mail: barbara.poslusna@ff.cuni.cz

V ramci dodrZeni principu rovného zachazeni se vSemi tcastniky nemohou byt dodatecné
informace poskytovany telefonicky.

Zadavatel mutze poskytnout ucastniklim prostiednictvim profilu zadavatele dodatecné
informace k zadavacim podminkam i bez jejich piredchozi Zadosti.

10. KOMUNIKACE V RiZENi PRO ZADANi VZMR A LHOTA A MiSTO PODANi NABIDEK A
PROKAZANI SPLNENI KVALIFIKACE

Nabidky Ize podavat elektronicky pres elektronicky nastroj E-ZAK do 18.3. 2020 do 09:00
hodin.

VeSkeré ukony vramci zadavaciho rizeni se provadéji elektronicky prostrednictvim
elektronického nastroje E-ZAK (https://zakazky.cuni.cz/profile display 13.html), nestanovi-
li zadavatel v zadavacich podminkach nebo v pribéhu vybérového fizeni jinak. Zadavatel
dodavatele upozoriiuje, Ze pro plné vyuZziti vSech moznosti elektronického nastroje E-ZAK je
tieba provést a dokoncit tzv. registraci dodavatele. K dokonceni registrace v E-ZAK mize byt
vyzadovan elektronicky podpis zaloZeny na kvalifikovaném certifikatu pro elektronicky
podpis, ktery lze ziskat u nékterého z poskytovatelt, jejichz seznam je dostupny na adrese
https://www.mvcr.cz/clanek/seznam-kvalifikovanych-poskytovatelu-sluzeb-vytvarejicich-
duveru-a-poskytovanych-kvalifikovanych-sluzeb-vytvarejicich-duveru.aspx.

Zadavatel dodavateliim doporucuje, aby pribézné sledovali adresu verejné zakazky. Veskeré
pisemnosti zasilané prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK se povazuji za radné
dorucené dnem jejich doruceni do uzivatelského uctu adresata pisemnosti v elektronickém


https://zakazky.cuni.cz/profile_display_13.html
https://www.mvcr.cz/clanek/seznam-kvalifikovanych-poskytovatelu-sluzeb-vytvarejicich-duveru-a-poskytovanych-kvalifikovanych-sluzeb-vytvarejicich-duveru.aspx
https://www.mvcr.cz/clanek/seznam-kvalifikovanych-poskytovatelu-sluzeb-vytvarejicich-duveru-a-poskytovanych-kvalifikovanych-sluzeb-vytvarejicich-duveru.aspx

nastroji E-ZAK. Na doruceni pisemnosti nema vliv, zda byla pisemnost jejim adresatem
prectena, pripadné, zda elektronicky nastroj E-ZAK adresatovi odeslal na kontaktni
e-mailovou adresu upozornéni o tom, Ze na jeho uZivatelsky ucet v elektronickém nastroji
E-ZAK byla dorucena nova zprava ¢i nikoliv.

Podrobné informace k pouZivani E-ZAK vcéetné informaci technické povahy jsou dostupné na
adrese https://zakazky.cuni.cz/manual.html. Kontakt na technickou podporu E-ZAK je
uveden na adrese http://www.ezak.cz.

11. HODNOTICI KRITERIA
Posuzovani a hodnoceni nabidek provede hodnotici komise.

Hodnotici komise posoudi nabidky z hlediska splnéni poZadavkli zadavatele uvedenych
v zadavacich podminkach.

Ucastnika, jehoZ nabidka p¥i posuzovani nabidek nesplnila vy$e uvedena hlediska, zadavatel
z vybérového rizeni bezodkladné vyloudi.

Nabidky budou hodnoceny podle jejich ekonomické vyhodnosti. Ekonomickd vyhodnost
nabidek bude hodnocena podle nejnizZsi nabidkové ceny.

V pripadé, Ze po provedeni hodnoceni nabidek bude na prvnim misté vice nabidek se shodnou
nabidkovou cenou k hodnoceni, bude jako vyhodnéjsi posuzovana ta, ktera byla dorucena
zadavateli drive.

Pii hodnoceni nabidek budou nabidky sefazeny od nabidky s nejnizsi nabidkovou cenou k
hodnoceni po nabidku s nejvyssi nabidkovou cenou k hodnoceni.

Ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidkou bude nabidka s nejnizsi nabidkovou cenou k hodnoceni
bez DPH.

12.DALSI PODMINKY VYBEROVEHO RiZENI
Zadavatel nepripousti varianty resenti.

Zadavatel si vyhrazuje pravo ovérit si informace poskytnuté Ucastnikem u tretich osob
a ucastnik je povinen mu v tomto ohledu poskytnout veSkerou potiebnou soucinnost.

Nestanovi-li zadavatel v pribéhu rizeni pro zadani VZMR jinak, bude Ramcova smlouva s
vybranym dodavatelem uzaviena formou elektronického dokumentu ve formatu *.pdf
podepsaného osobami opravnénymi jednat za zadavatele a vybraného dodavatele
elektronickymi podpisy zaloZenymi na kvalifikovaném certifikatu pro elektronicky podpis,
ktery lze ziskat u nékterého z poskytovatell, jejichZz seznam je dostupny na adrese
https://www.mvcr.cz/clanek/seznam-kvalifikovanych-poskytovatelu-sluzeb-vytvarejicich-
duveru-a-poskytovanych-kvalifikovanych-sluzeb-vytvarejicich-duveru.aspx.

Uéastnici sami ponesou veskeré své naklady spojené s ucasti v zadavacim Fizeni. Uéastnici
berou na védomi, Ze jako osoba povinna dle § 2 pism. e) zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni
kontrole ve verejné spraveé, ve znéni pozdéjsich predpisd, je povinna spolupiisobit pti vykonu
finan¢ni kontroly; obdobné je Zhotovitel povinen zavazat i svoje poddodavatele.


https://zakazky.cuni.cz/manual.html
http://www.ezak.cz/
https://www.mvcr.cz/clanek/seznam-kvalifikovanych-poskytovatelu-sluzeb-vytvarejicich-duveru-a-poskytovanych-kvalifikovanych-sluzeb-vytvarejicich-duveru.aspx
https://www.mvcr.cz/clanek/seznam-kvalifikovanych-poskytovatelu-sluzeb-vytvarejicich-duveru-a-poskytovanych-kvalifikovanych-sluzeb-vytvarejicich-duveru.aspx

Zadavatel si vyhrazuje pravo, Ze rozhodnuti zadavatele spojena s pribéhem vybérového
fizeni (rozhodnuti o vyloucCeni a rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky) zadavatel
uvefejni na strankach profilu zadavatele https://zakazky.cuni.cz/profile display 13.html
v takovém pripadé se rozhodnuti o vyloucCeni ucastnika a rozhodnuti o vybéru nejvhodné;jsi
nabidky povazuji za dorucena vsem dot¢enym ucastniklim okamzikem uverejnéni na profilu
zadavatele.

Zadavatel si vyhrazuje pravo zménit, uptesnit ¢i doplnit podminky tohoto zadavaciho rizeni.
Zadavatel je opravnén pred uzavienim smlouvy zrusit zadavaci rizeni zejména (nikoli vSak
pouze) za predpokladu, Ze:

— nastanou skutecnosti, za kterych nelze pozadovat, aby v fizeni pokracoval, nebo

— vybrany ucastnik, popft. ucastnik druhy v poradi, odmitl uzavtit smlouvu nebo

neposkytl zadavateli k jejimu uzavieni dostatecnou soucinnost.

O zruSeni vybérového rizeni zadavatel bezodkladné pisemné informuje vSechny ucastniky
zadavaciho rizeni, kteri podali nabidku ve lhiité pro podani nabidek.

13.SEZNAM PRILOH

1. Kryci list nabidky

2. Navrh Ramcové smlouvy

- Priloha ¢. 1: Specifikace plnéni a cenova kalkulace

Cestné prohlaseni o splnéni kvalifika¢nich predpokladii (vzor)
4.  Nabidkova cena k hodnoceni

w

Za zadavatele:

V Praze dne 28.2.2020
igitdlné podepsal doc.
doc. PhDr. Eh?)tr Micﬁal Pl.?llmann,
Michal Ph.D.

Datum: 2020.02.28
Pullmann, Ph.D. 14283410100

doc. PhDr. Michal Pullmann, Ph.D.
dékan FF UK
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