USTAV JAZYKOVE
A ODBORNE PRIPRAVY

Univerzita Karlova

VYZVA K PODANI NABIDKY
(dale jen ,,vyzva*)

vefejné zakazky malého rozsahu na dodavky dle zédkona &. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakézkach, v platném
znéni (dale jen ,,zakon® nebo ,,ZZVZ)

UJOP - Nikup kancelaiskych potieb 2020/2022

Prohl4Seni zadavatele

Vetejny zadavatel (dale jen ,,Zadavatel” nebo t€Z ,UJOP*) prohladuje, Ze tato vefejna zakizka je dle vySe
jeji predpokladané hodnoty Zadavatelem uréena jako vefejna zakazka malého rozsahu dle ust. § 27 zakona,
pFiéemz ve smyslu ust. § 31 zakona neni Zadavatel v takovém pripadé povinen dodrZet postupy stanovens
zédkonem, aviak je povinen dodrZet zasady stanovené v ust. § 6 zakona.

1. Identifikaéni udaje veiejného zadavatele

Ustav jazykové a odborné piipravy, Univerzita Karlova

Se sidlem: Vratislavova 29/10, 128 00 Praha 2

ICO: 00216208

DIC: CZ00216208

Zastoupen: PhDr. Dana Hiilkova Nyvltova, Ph.D., feditelka UJOP UK

Kontaktni osoba: Ing. Radka HruSkova
E-mail: radka.hruskova@uijop.cuni.cz, tel: +420 604 85 86 19

2. Piredmét plnéni verejné zakizky

Dodani kancelatskych potieb v roce 2020/2022. Seznam poZadovaného zboZi tvofi pfilohu €. 2 této vyzvy
Seznam zboZi (dale jen ,,seznam zboZzi*).
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Klasifikace pfedmétu verejné zakazky odpovida poloZce:

Riizné kancelaiské zafizeni a potieby kéd CPV 30190000-7
Kancelaiské potieby kod CPV 30192000-1

3. Predpoklidans hodnota veiejné zakazky

Predpokladana hodnota této vefejné zakézky neni uvedena. Vefejnd zakdzka je financovana z vlastnich
zdrojli zadavatele.

4. Termin plnéni
Predpokladan4 doba plnéni:  7/2020 — 6/2022

5. Misto plnéni

Mistem plnéni jsou vyukové stfediska Ustavu jazykové a odborné piipravy UK, jejich seznam je uveden
v pfiloze smlouvy, ktera tvofi pfilohu &.3 této vyzvy.

6. Pozadavky na prokazani splnéni kvalifikace

Ts

Zadavatel poZaduje po Dodavateli, aby prokdzal svoji kvalifikaci. Kvalifikaci splni Dodavatel, ktery
prokaZe splnéni:

e zdkladni zpiisobilosti,
¢ profesni zpiisobilosti,

e technické zptisobilosti.

Zdakladni zpiisobilost

Dodavatel prokaZe splnéni zékladni zpiisobilosti pFedloZzenim &estného prohlageni podepsaného
Dodavatelem, statutdrnim organem Dodavatele nebo osobou opravnénou jednat za Dodavatele (v piipadé
zmocnéni bude kopie plné moci sou¢dsti nabidky). Zadavatel doporu¢uje Dodavateli vyuZit vzor ¢estného
prohlaSeni, ktery tvofi pfilohu €. 1 této vyzvy.

Profesni zpiisobilost

Splnéni profesni zplisobilosti prokdZe Dodavatel, ktery predloi:
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a) kopii vypisu z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném zapsén, ¢i vypis z jiné obdobné evidence,
pokud je v ni zapsan,

b) kopii dokladu o opravnéni k podnikani podle zvldtnich pravnich piedpisti (Zivnostenské
opravnéni), a to k pfedmétu ¢innosti:

e vyroba, obchod a sluzby neuvedené v ptilohédch 1 aZ 3 Zivnostenského zikona.
Dodavatel miiZe v nabidce uvést pouze odkaz na dokumenty profesni zptisobilosti vedené v informaénim
systému vefejné spravy nebo v obdobném systému vedeném v jiném ¢&lenském statg, ktery umoZiiuje

neomezeny dalkovy pristup. Takovy odkaz musi obsahovat internetovou adresu a udaje pro ptihlaseni
a vyhledani poZadované informace, jsou-li takové tidaje nezbytné.

Technickd zpiisobilost

Kritéria technické kvalifikace stanovil zadavatel za G¢elem prokazani lidskych zdroja, technickych zdroji
nebo odbornych schopnosti a zkudenosti nezbytnych pro plnéni vefejné zakdzky v odpovidajici kvalité.

K prokazdni technické zplsobilosti zadavatel poZaduje pfedloZit:

Seznam dodévek uskutecnénych za posledni 3 roky pted zahdjenim zadavaciho Fizeni, a to v&etn& uvedeni
identifikace objednatele, rozsahu poskytnutych dodévek a kontaktnich tidajii objednatele pro ovéfent.

oy

Pravost, stdari a dal§i peiadavky na doklady o kvalifikaci

Neni-li stanoveno jinak, pfedklada Dodavatel kopie dokladd prokazujicich splnéni kvalifikace. Dodavatel,
se kterym ma byt uzaviena smlouva, mize byt Zadavatelem vyzvan pied jejim uzavienim k predlozeni
origindlG nebo ufedn& ovéfenych kopif dokladii prokazujicich splnéni kvalifikace. Doklady prokazujici
spInéni zdkladni a profesni zptisobilosti nesmi byt ke dni podéni nabidky star$i 90 kalenda¥nich dni.

Prokdzani kvalifikace ziskané v zahraniéi

V souladu s § 81 ZZVZ v piipadé, Ze byla kvalifikace ziskéna v zahraniéi, prokazuje se doklady vydanymi
podle pravniho fadu zemé, ve které byla ziskéana, a to v rozsahu pozadovaném Zadavatelem v této zadavaci
dokumentaci.

Prokdazani kvalifikace v pFipadé spoleéné tidasti Dodavatelii

Vsouladu s § 82 ZZVZ v piipadé spoleéné ticasti Dodavatelii prokazuje zakladni zpiisobilost (viz vyie
v tomto ¢lénku) a profesni zplisobilost podle § 77 odst. 1 ZZVZ (viz vy$e v tomto &lanku) kazdy Dodavatel
samostatné.

Prokdzani kvalifikace prostiednictvim jinych osob

Vsouladu s § 83 ZZVZ mize Dodavatel prokazat uréitou ¢ast technické kvalifikace nebo profesni
zpiisobilosti s vyjimkou kvalifikace podle § 77 odst. 1 ZZVZ pozadované Zadavatelem (viz vy3e v tomto
¢ldnku) prostrednictvim jinych osob. Dodavatel je v takovém piipadé povinen Zadavateli predloZit:

a) vypis z obchodniho rejstiiku nebo z jiné obdobné evidence, pokud jiny pravni predpis zapis do
takové evidence vyzaduje, této jiné osoby (viz § 77 odst. 1 ZZVZ),

b) doklady prokazujici spInéni chybéjici ¢asti kvalifikace prostfednictvim jiné osoby,
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¢) doklady o splnéni zakladni zpiisobilosti podle § 74 ZZVZ jinou osobou (viz vy3e v tomto ¢lanku) a

d) pisemny zévazek jiné osoby k poskytnuti plnéni ureného kplnéni vefejné zakézky nebo
k poskytnuti v&ci nebo prav, s nimiZ bude Dodavatel opravnén disponovat v rdmci plnéni vefejné
zakéazky, a to alespofi v rozsahu, v jakém jind osoba prokazala kvalifikaci za Dodavatele.

Jednotné evropské osvédceni a vipis ze seznamu kvalifikovanych dodavatelii

Dodavatel je opravnén prokézat splnéni kvalifikace podle tohoto ¢lanku této zaddvaci dokumentace
predloZzenim jednotného evropského osvédéeni pro vefejné zakazky podle § 87 ZZVZ. Dodavatel je
opravnén prokazat splnéni kvalifikace pfedloZenim vypisu ze seznamu kvalifikovanych dodavateld podle §
228 ZZVZ.

8. Pozadavky na zpracovani cenové nabidky

Nabidkovou cenou se rozumi cena za pfedmét plnéni dle €l. 2 této vyzvy. Nabidkova cena plnéni musi byt
uvedena v ¢eské méng, tj. v K& ve formatu cena celkem bez DPH, vy&isleni DPH v K¢ a cena celkem, véetné
DPH v K¢&.

Nabidkova cena musi byt cenou pevnou, nezavislou na zméné podminek v pribéhu realizace vefejné
zakdzky. Nabidkova cena musi obsahovat veskeré nutné naklady k fadné realizaci predmétu vefejné

zakazky. Tuto cenu je mozné prekrodit pouze v souvislosti se zménou danovych predpist tykajicich se DPH.

9. Pozadavky na zpracovani nabidky

Zadavatel umoZiiuje podat nabidku pouze prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK
dostupnym na adrese: https://zakazky.cuni.cz/contract_display 3737.html.

Nabidka bude zpracovéna v ¢eském jazyce (dokumenty vyhotovené v jiném jazyce musi byt opatfeny
tfednim prekladem do eského jazyka; dokumenty ve slovenstiné nemusi byt prekladény). Nabidka nebude
obsahovat piepisy a opravy, které by mohly Zadavatele uvést v omyl.

Zadavatel nepfipousti varianty nabidek.
Vefejna zakdzka neni rozdélena na ¢asti.

Zadavatel doporuduje, aby Dodavatel podal nabidku v jednom PDF souboru, mimo vyplnéného
ocenéni poloZek (Zadavatel pozaduje ponechat ocenéni polozek v plivodnim formétu, tj. .xls nebo .xIsx).
Nabidka by méla respektovat poZadavek na fazeni dokument:

1. Uvodni strana s ndzvem vefejné zakazky a identifikaci Dodavatele;
2. Ocenéné polozky Seznamu zbozi (priloha ¢. 2 této vyzvy);

3. Doklady prokazujici spInéni kvalifikace podle €l. 6 této vyzvy;

4. Seznam poddodavatelil dle €1. 15 bodu c) této vyzvy;
5

Dal3i body fazeni dle uvizeni Dodavatele.
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10. Obchodni a platebni podminky

S vybranymi Dodavateli bude uzaviena ramcova smlouva, jejiz ndvrh zaSle Zadavatel po zvefejnéni
vysledku o vybéru nejvhodnéjsich nabidek.

Zadavatel si vyhrazuje pravo objednat jakoukoli poloZku ze seznamu zboZi u vybraného Dodavatele, aviak
neni povinen dodrZet stanovené mnoZstvi dané v seznamu zboZi; predpokladany objem je pouze orientaéni

v priubé&hu celé realizace této vefejné zakazky.

Platebni podminky budou specifikovany v ramcové smlouve.

11. Zpisob hodnoceni nabidek

Zakladnim a jedinym kritériem hodnoceni pro zadani vefejné zakazky je nejnizsi nabidkové cena pro
polozky uvedené v seznamu zboZi (p¥iloha ¢. 1 této vyzvy) zvIase.

Zadavatel porovnd cenové nabidky v8ech Dodavateld a nasledné bude vybrdna ta nabidka, kterd bude
obsahovat nejnizsi nabidkovou cenu.

Dodavatel neni opravnén podminit jim navrhovanou nabidkovou cenu dal$i podminkou. Podminéni nebo
uvedeni nékolika rozdilnych hodnot nabidkové ceny na riznych mistech v nabidce miZe byt divodem pro
vyfazeni nabidky z dal$iho posouzeni a hodnoceni. Obdobné je Zadavatel opravnén postupovat v pfipadg,
7e dojde k uvedeni nabidkové ceny v jiné formé ¢i méné nez Zadavatel poZaduje.

Pfi posouzeni nabidkové ceny dodavatelii zadavatel posoudi, zda neni nabidkova cena cenou mimofadné
nizkou. V souladu s § 39 odst. 4 zakona zadavatel stanovil potadi tykajici se posouzeni a hodnoceni nabidek
takto: nejdiiv bude provedeno hodnoceni nabidek podle zvefejnénych kritérii, tj. ekonomické vyhodnosti —
nejniZ$i nabidkové cena bez DPH a poté bude provedeno posouzeni splnéni podminek tcasti v pfedmétném
zadavacim Fizeni pouze u dodavatele, jehoz nabidka byla vyhodnocena jako nabidka s nejniZsi nabidkovou
cenou

Pfi hodnoceni nabidkové ceny rozhoduje cena bez dané z pFidané hodnoty uvedeni v K¢
a zpracovana podle €l 7 této vyzvy.

12. Prohlidka mista plnéni

Vzhledem k povaze plnéni nebude prohlidka mista plnéni umoznéna.

13. Vysvétleni zadavacich podminek

Dodavatel je opravnén po Zadavateli poZadovat vysvétleni zadavacich podminek.
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Zadavatel doporu¢uje Dodavateltim podévat Zadosti o vysvétleni zadavacich podminek prosttednictvim
elektronického nastroje dostupnym na adrese: https://zakazky.cuni.cz/contract display 3737.html.

V_rdmei dodrZeni principu rovného zachizeni se vSemi Dodavateli, nemiiZe byt vysvétleni zadavacich
podminek poskytovéno telefonicky. Zadost o vysvétleni zadavacich podminek mus{ byt zadavateli dorudena
nejpozdé€ji 3 pracovni dny pfed uplynutim lhity pro podéni nabidek. Zadavatel dorud{ odpovéd’
na vysvétleni zaddvacich podminek ktéto vyzve, piipadng souvisejici dokumenty, nejpozdéji
do I pracovniho dne ode dne dorugeni Z4dosti Dodavatele. Vysvétleni zadavacich podminek, véetng
piesn¢ho znéni Zadosti, doru¢f Zadavatel soucasn& viem Dodavateliim, ktefi poZadali o poskytnuti VyzZVY
nebo kterym byla vyzva poskytnuta.

V piipad¢, Ze podani pfes E-ZAK nebude moZné, mize byt Zadost o vysvétleni zadévaci dokumentace
doru¢ena na email kontaktni osoby, Ing. Radka Hruskov4, e-mail: radka.hruskova@ujop.cuni.cz., tel:
+420 224 990 415, + 420 604 85 86 19

Zadavatel mize poskytnout Dodavateliim vysvétleni zaddvacich podminek i bez predchozi Zadosti.

14. Lhita a misto pro podani nabidek

Konec lhiity pro podani nabidek: 29.6.2020 v 8 :00 hodin
Nabidku pod4 Dodavatel prostiednictvim elektronického néstroje E-ZAK.

Podrobné instrukce pro podani nabidky prostiednictvim elektronického néstroje naleznete v ,,UZivatelské
pfiru¢ce pro dodavatele“, kterd je dostupnd na https://zakazky.cuni.cz/data/manual/EZAK-Manual-

Dodavatele.pdf.

Dodavatel prostfednictvim elektronického néstroje v eském jazyce piedlozi Zadavateli Udaje a dokumenty
specifikované v nasledujicich bodech:

1. Ciselng vyjadritelnd kritéria hodnoceni (tj. zejména nabidkovou cenu v K& bez DPH) vloZi utastnik
v elektronické formé do elektronického néstroje v souladu s informacemi v ,,UZivatelské prirugce
pro dodavatele®, pokud Zadavatel vyZaduje vloZeni takovych tidajti do systému E-ZAK.

2. Nabidka bude vloZena ucastnikem v elektronické formé& do elektronického nabidkového listu,
vytvoiencho v atestovaném elektronickém nastroji E-ZAK, ktery zaruduje splnéni viech podminek
bezpecnosti a ditvérnosti vkladanych dat, v&. absolutni nepiistupnosti nabidek na strané Zadavatele
pied uplynutim stanovené lhiity pro jejich protokolérni zpiistupnéni.

3. Utastnik do elektronického nastroje vloZi jako piilohy viechny dokumenty, které maji byt souasti
nabidky castnika a které jsou uvedeny v &l. 8 této vyzvy.

Systémové pozadavky na PC pro podani nabidek a elektronicky podpis v aplikaci E-ZAK lze nalézt
na http://www.ezak.cz/fag/pozadavky-na-system.
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Otevienim nabidky v elektronické podob& se rozumi zpfistupnéni jejiho obsahu Zadavateli. Nabidky
v elektronické podobé otevira Zadavatel po uplynuti lhity pro podani nabidek.

Zadavatel zkontroluje pfi otevirani nabidek v elektronické podobé, zda nabidka byla dorudena ve stanovené

Ihate,

zda je autentickda a zda s datovou zpravou obsahujici nabidku nebylo pfed jejim otevienim

manipulovano.

Otevirdni nabidek v elektronické podobé neni veiejné a nemohou se ho tak icastnit ani Dodavatelé,
ktefi podali nabidku ve vybérovém ¥izeni.

16. Dalsi podminky veiejné zakazky

a)

b)

g)

h)

Zadavatel si vyhrazuje pravo uvefejnit ozndmeni o vyloudeni Dodavatele a ozndmeni o vybéru
Dodavatele na profilu Zadavatele, které se povazuji za doru¢ené okamzikem uvefejnéni na profilu
zadavatele.

Zadavatel si vyhrazuje pravo kdykoliv zrudit vybérové fizeni ¢i nevybrat Zddného Dodavatele bez
udani davodu.

Dodavatel je povinen ve své nabidce specifikovat ¢asti vefejné zakazky, které ma v imyslu zadat
jednomu €i vice poddodavateliim a je povinen uvést identifikacni idaje viech téchto poddodavatelti.

Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit si informace poskytnuté Dodavatelem u téetich osob a Dodavatel
je povinen v této souvislosti poskytnout ve$kerou potiebnou soudinnost.

Zadavatel si vyhrazuje pravo na zménu ¢i Upravu zadavacich podminek, a to na zakladé zadosti
o vysvétleni zaddvacich podminek €i z vlastniho podnétu.

Dodavatel nemé narok na thradu nakladi spojenych s jeho G¢asti v tomto vybérovém fizeni.

Jednotlivi Dodavatelé jsou povinni zdrZet se jakychkoli jednéni, kterd by mohla narusit transparentn{
anediskrimina¢ni prab&h vybérového fizeni, zejména pak jednani, v jejichz disledku by mohlo dojit
k naruSeni soutéze mezi Dodavateli v ramci zadani vefejné zakazky.

Dodavatel nema narok na nahradu $kody véetné uslého zisku, jestlize Zadavatel vyuZije sva prava
uvedend vySe v tomto ¢lanku.
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GIGoR A
17. Piilohy
Nedilnou soudasti této vyzvy jsou nasledujici piilohy:
e  Pfiloha & 1: Cestné prohladeni k prokézéni kvalifikace;
e  Priloha ¢. 2: Seznam zbozi;
e  Priloha ¢. 3: Ramcova smlouva-navrh;
e  Pfiloha ¢. 4: Cenova nabidka;

e  Priloha &.5: Kryei list.

V Praze dne 17. 6. 2020

PhDr. Dana Hulkova Nyvltova, Ph.D., feditelka UJOP UK
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