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1 Identifikace zadavatele a veřejné zakázky 

1.1 Identifikace zadavatele 

Název zadavatele: Univerzita Karlova, Rektorát 

Sídlo zadavatele: Ovocný trh 560/5, Praha 1 

IČO: 00216208 

Zadávající útvar: UK Point  

Adresa zadávajícího útvaru: Celetná 13, Praha 1 

1.2 Identifikace veřejné zakázky 

Název veřejné zakázky: 

RUK - UK Point - DYNAMICKÝ NÁKUPNÍ SYSTÉM na 

poskytování poradenských a konzultačních služeb 

souvisejících se zabezpečením povinností UK v případě 

výjezdů a příjezdů zaměstnanců 

Režim veřejné zakázky: nadlimitní 

Druh veřejné zakázky: veřejná zakázka na služby 

Druh zadávacího řízení: 
zadávací řízení na zavedení dynamického nákupního systému 

(přiměřená aplikace pravidel pro užší řízení) 

Adresa veřejné zakázky: https://zakazky.cuni.cz/dns00000050 

1.3 Dynamický nákupní systém 

DNS je plně elektronický, otevřený systém pro zadávání veřejných zakázek, jejichž předmětem je 

pořízení běžného, obecně dostupného zboží, služeb nebo stavebních prací. Zadavatel tímto zadávacím 

https://zakazky.cuni.cz/dns00000050
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řízením na zavedení DNS zavádí DNS ve smyslu § 138 a násl. ZZVZ, přičemž v rámci tohoto zadávacího 

řízení postupuje přiměřeně podle pravidel pro užší řízení. 

1.4 Provozní jednotky zadavatele 

Veřejné zakázky zadávané v rámci zavedeného DNS mohou být zadávány kteroukoliv nebo pro 

kteroukoliv provozní jednotku zadavatele (viz https://cuni.cz/UK-765.html), přičemž je nerozhodné, 

zda je daná jednotka zadavatele funkčně samostatná při zadávání veřejných zakázek ve smyslu 

§ 17 odst. 2 ZZVZ. V případě funkčně samostatných jednotek zadavatel upraví své interní procesy 

týkající se zadávání veřejných zakázek v zavedeném DNS formou smlouvy o centrálním zadávání 

přiměřeně dle § 9 odst. 3 a 4 ZZVZ. 

Výše uvedené nebrání zadávání veřejných zakázek s obdobným předmětem plnění mimo zavedený DNS, 

přičemž jejich předpokládaná hodnota bude v takovém případě stanovena v souladu s § 16 a násl. ZZVZ, 

a to včetně aplikace ustanovení § 17 odst. 2 ZZVZ. 

1.5 Zpracování osobních údajů 

Informace o zpracování osobních údajů zadavatelem Univerzita Karlova v rámci zadávání veřejných 

zakázek naleznete zde: https://www.cuni.cz/UK-9443.html. 

2 Zadávací podmínky a přílohy zadávací dokumentace 

2.1 Zadávací podmínky 

Kompletní zadávací podmínky pro účely zavedení dynamického nákupního systému (dále jen „DNS“) ve 

smyslu § 139 ZZVZ jsou uvedeny v této zadávací dokumentaci a v jejích přílohách. Zadavatel upozorňuje 

na skutečnost, že tato zadávací dokumentace je souhrnem jeho zvláštních požadavků, přičemž práva 

a povinnosti zadavatele a dodavatele v souvislosti se zadávacím řízením jsou dále upravena v 

příslušných ustanoveních ZZVZ. 

Tato zadávací dokumentace stanovuje podmínky pro podávání žádostí o účast v zadávacím řízení na 

zavedení DNS, zavedení vlastního DNS, zařazování účastníků do DNS po zavedení DNS a vyzývání 

účastníků zařazených do DNS k podání nabídky a pravidla pro komunikaci mezi zadavatelem 

a dodavateli a účastníky zařazenými do DNS v elektronickém nástroji E-ZAK (dále jen „E-ZAK“). Není-li 

tedy v konkrétním případě stanoveno jinak, jednotlivá ustanovení této zadávací dokumentace se 

vztahují i na žádosti o účast podané do již zavedeného DNS, i pokud by hovořila o zadávacím řízení na 

zavedení DNS. 

2.2 Zpracovatelé zadávacích podmínek 

Na zpracování zadávacích podmínek se podíleli pouze zaměstnanci zadavatele. 

2.3 Předběžné tržní konzultace 

Zadavatel deklaruje, že za účelem přípravy zadávacích podmínek této veřejné zakázky nevedl 

předběžné tržní konzultace ve smyslu § 33 ZZVZ. 

2.4 Přílohy 

a) Příloha č. 1 – Formulář žádosti o účast v dynamickém nákupním systému 

https://cuni.cz/UK-765.html
https://www.cuni.cz/UK-9443.html
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3 Postup v DNS 

Postup v DNS probíhá ve dvou fázích: 

a) fáze zavádění DNS (dle § 139 ZZVZ) a 

b) fáze zadávání jednotlivých veřejných zakázek v DNS (dle § 141 ZZVZ). 

V první fázi při zavádění DNS dodavatelé podávají žádosti o účast a prokazují splnění kvalifikace dle čl. 

5 ZD a čl. 4 Přílohy č. 1 ZD. Zadavatel posoudí žádosti o účast, které obdrží ve lhůtě pro podání žádostí 

o účast. Vyloučí z účasti v zadávacím řízení dodavatele, jejichž žádost o účast nesplňuje zadávací 

podmínky (tím není vyloučen postup dle § 46 ZZVZ ze strany zadavatele) a ostatní dodavatele zařadí do 

DNS. Tímto postupem se vytváří okruh kvalifikovaných dodavatelů, kteří jsou následně ve druhé fázi 

zadavatelem vyzýváni k podání nabídek na jednotlivé veřejné zakázky zadávané v zavedeném DNS. 

Lhůta podání žádosti o účast je nyní uvedena na profilu zadavatele (viz adresa veřejné zakázky 

v čl. 1.2 ZD) v sekci „Informace o veřejné zakázce“. Nicméně podat žádost o účast a prokázat 

splnění kvalifikace může kterýkoli dodavatel po celou dobu trvání zavedeného DNS. 

Ve druhé fázi při zadávání jednotlivých veřejných zakázek v DNS zadavatel vyzývá k podání nabídek na 

konkrétní veřejnou zakázku zadávanou v zavedeném DNS okruh dodavatelů, kteří jsou v daném 

okamžiku zařazeni do zavedeného DNS. Lhůta pro podání nabídek bude zadavatelem stanovena v délce 

minimálně 10 dnů1 od odeslání výzvy k podání nabídek. Tato lhůta může být zadavatelem zkrácena 

pouze v případě, že získá písemný souhlas od všech dodavatelů zařazených do DNS, nestanoví-li ZZVZ 

jinak. Po skončení lhůty pro podání nabídek proběhne posouzení a hodnocení nabídek a na základě 

tohoto posouzení a hodnocení bude vybrán dodavatel, se kterým bude uzavřena smlouva na konkrétní 

veřejnou zakázku zadávanou v zavedeném DNS. 

Zadavatel předpokládá zadávání jednotlivých veřejných zakázek v zavedeném DNS na základě svých 

aktuálních provozních a věcných potřeb, v předem neurčených časových intervalech. 

Další podmínky pro zadávání jednotlivých veřejných zakázek v DNS jsou uvedeny v čl. 13 této ZD. 

4 Předmět plnění, klasifikace a předpokládaná hodnota DNS 

4.1 Předmět plnění DNS 

Předmětem plnění této veřejné zakázky je poskytování odborných poradenských a konzultačních služeb 

v souvislosti se zajištěním žádostí zadavatele týkajících se registrace Univerzity Karlovy u státních 

institucí v zahraničí jako zaměstnavatele a posouzení a zajištění povinných odvodů za zaměstnance 

Univerzity Karlovy působící v zahraničí, nebo zahraniční zaměstnance působící v České republice, kteří 

mají souběh dalšího zaměstnaneckého poměru u jiného zaměstnavatele v zahraničí. 

Týká se to především následujících služeb: 

• Zajištění registrace zadavatele u příslušných úřadů jako zaměstnavatele pro odvody 

sociálního a zdravotního pojištění a veškeré povinnosti s tím spojené, včetně zajištění 

veškeré komunikace s dotčenými úřady na základě plných mocí a včetně informace o č. 

bank. účtů ke stanoveným odvodům, variabilních a spec. symbolů atd.; 

• Zajištění registrace zaměstnance zadavatele pro účely odvodů sociálního a zdravotního 

pojištění u příslušných úřadů dle tamní platné legislativy a veškeré povinnosti s tím 

 

1 Tento údaj je pouze orientační, reflektuje právní úpravu platnou ke dni zavedení DNS. 
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spojené, včetně informace o č. bank. účtů ke stanoveným odvodům, variabilních a spec. 

symbolů atd.; 

• Zajištění registrace zadavatele jako daňového subjektu u příslušných úřadů pro účely 

daně z příjmů v zahraničí a veškeré povinnosti s tím spojené, včetně zajištění veškeré 

komunikace s dotčenými úřady na základě plných mocí a včetně informace o č. bank. účtů 

ke stanoveným odvodům, variabilních a spec. symbolů atd.; 

• Zajištění registrace zaměstnance u příslušných úřadů pro účely daně z příjmů v zahraničí 

a veškeré povinnosti s tím spojené, včetně informace o č. bank. účtů ke stanoveným 

odvodům, variabilních a spec. symbolů atd.; 

• Roční a další periodická vyúčtování sociálního, zdravotního pojištění a daní zadavatele; 

• Kompletní výpočet mzdy zaměstnance dle platné legislativy příslušného státu a dle 

příslušnosti k sociálnímu pojištění, zdravotnímu pojištění a správci daně; 

• Zpracování ekvivalentu výplatní pásky, mzdového listu, evidenčního listu důchodového 

pojištění, vyúčtování sociálního a zdravotního pojištění a daní v příslušném systému; 

• Měsíční zaslání zpracovaných dokumentů ke mzdám, zaslání podkladů pro finanční 

účetnictví a případně podkladů k založení zpracovaných mezd zaměstnanců zadavatele v 

českém jazyce; 

• Administrativní úkony související s nástupem a s ukončením zaměstnání; 

• Převzetí agendy od jiného dodavatele; 

• Poradenství související s předmětem plnění této veřejné zakázky.  

Další podrobnější informace o předmětu jednotlivých veřejných zakázek zadávaných v DNS, včetně 

obchodních a smluvních podmínek, bude vymezena vždy ve výzvě k podání nabídek dle § 141 odst. 1 

ZZVZ. Smlouvy uzavírané na základě jednotlivých veřejných zakázek zadávaných v DNS mohou být 

rámcové povahy. 

4.2 Klasifikace předmětu plnění DNS 

Předmět plnění DNS odpovídá následujícímu kódu CPV: 

79000000-4 - Obchodní služby: právní, marketingové, poradenské služby, nábor zaměstnanců, 

tiskařské a bezpečnostní služby 

4.3 Kategorie DNS 

Zadavatel v souladu s § 138 odst. 1 ZZVZ nerozděluje DNS do kategorií. 

4.4 Doba trvání DNS 

Zadavatel v souladu s § 139 odst. 1 ZZVZ stanovuje, že tento DNS je zaváděn na dobu 60 měsíců. 

Zadavatel upozorňuje, že na základě vyhodnocení fungování DNS z hlediska naplnění jeho potřeb 

využije případně možnosti délku trvání DNS prodloužit nebo ji naopak zkrátit, případně DNS ukončit. 

4.5 Předpokládaná hodnota DNS 

Předpokládaná hodnota této veřejné zakázky činí 10 000 000 Kč bez DPH. Jde o předpokládanou 

hodnotu všech veřejných zakázek, které mají být zadány za celou dobu trvání DNS.  

Předpokládaná hodnota veřejné zakázky je stanovena v souladu se ZZVZ před zahájením zadávacího 

řízení na zavedení DNS, tj. za dobu trvání DNS 60 měsíců.  

https://www.najdivz.cz/verejne-zakazky/cpv-obchodni-sluzby-pravni-marketingove-poradenske-sluzby-nabor-zamestnancu-tiskarske-a-bezpecnostni-sluzby-8716/
https://www.najdivz.cz/verejne-zakazky/cpv-obchodni-sluzby-pravni-marketingove-poradenske-sluzby-nabor-zamestnancu-tiskarske-a-bezpecnostni-sluzby-8716/
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5 Požadavky na prokázání kvalifikace dodavatele 

Kvalifikovaným pro zařazení do DNS je v souladu s § 73 ZZVZ dodavatel, který: 

a) splní základní způsobilost podle § 74 ZZVZ, 

b) splní profesní způsobilost podle § 77 ZZVZ a 

c) splní technickou kvalifikaci podle § 79 ZZVZ. 

Dodavatelé jsou pro zařazení do DNS povinni prokázat splnění kvalifikace předložením dokladů 

uvedených v příslušném sloupci v tabulkách v čl. 5.1 a násl. této ZD. 

Zadavatel neumožňuje ve smyslu § 86 odst. 2 ZZVZ nahrazení požadovaných dokladů čestným 

prohlášením dodavatele (tím není dotčeno právo dodavatele nahradit požadované doklady jednotným 

evropským osvědčením pro veřejné zakázky). 

Pokud některý kvalifikační předpoklad stanovuje povinnost prokázat splnění podmínky za 

určité období před zahájením zadávacího řízení na zavedení DNS, platí, že v případě, kdy 

dodavatel podává žádost o účast do již zavedeného DNS, se toto období stanovuje ve vztahu 

k datu podání této žádosti, a nikoliv k datu zahájení původního zadávacího řízení na zavedení 

DNS. 

5.1 Základní způsobilost podle § 74 ZZVZ 

Způsobilý je dodavatel, který: Způsob prokázání:  

a) 

nebyl v zemi svého sídla v posledních 5 letech před 

zahájením zadávacího řízení na zavedení DNS 

pravomocně odsouzen pro trestný čin uvedený v 

příloze č. 3 k ZZVZ nebo obdobný trestný čin podle 

právního řádu země sídla dodavatele; 

k zahlazeným odsouzením se nepřihlíží;  

Výpis z evidence Rejstříku trestů 

pro každou fyzickou a právnickou osobu, 

pro niž je dle ZZVZ a zadávacích podmínek 

vyžadován. 

K zahraničním osobám viz § 81 ZZVZ. 

b) 

nemá v České republice ani v zemi svého sídla 

v evidenci daní zachycen splatný daňový 

nedoplatek; 

Potvrzení příslušného finančního úřadu a 

ve vztahu ke spotřební dani čestné 

prohlášení dodavatele, z něhož 

jednoznačně vyplývá splnění této 

způsobilosti (příloha č. 1 ZD). 

c) 

nemá v České republice ani v zemi svého sídla 

splatný nedoplatek na pojistném nebo na penále na 

veřejné zdravotní pojištění; 

Čestné prohlášení dodavatele, z něhož 

jednoznačně vyplývá splnění této 

způsobilosti (příloha č. 1 ZD.). 

d) 

nemá v České republice ani v zemi svého sídla 

splatný nedoplatek na pojistném nebo na penále na 

sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku 

zaměstnanosti; 

Potvrzení příslušné okresní správy 

sociálního zabezpečení. 

e) 

není v likvidaci, nebylo proti němu vydáno 

rozhodnutí o úpadku, nebyla vůči němu nařízena 

nucená správa podle jiného právního předpisu 

nebo v obdobné situaci podle právního řádu země 

sídla dodavatele. 

Výpis z obchodního rejstříku nebo 

v případě, že dodavatel není v obchodním 

rejstříku zapsán, čestné prohlášení 

dodavatele, z něhož jednoznačně vyplývá 

splnění této způsobilosti (příloha č. 1 ZD). 
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Způsobilý je dodavatel, který: Způsob prokázání:  

Doklady prokazující základní způsobilost musí prokazovat splnění požadovaného kritéria způsobilosti 

nejpozději v době 3 měsíců přede dnem zahájení zadávacího řízení na zavedení DNS. 

5.2 Profesní způsobilost dle § 77 ZZVZ 

 Zadavatel požaduje: Způsob prokázání:  

a) předložení výpisu z obchodního 

rejstříku nebo jiné obdobné evidence, 

pokud jiný právní předpis zápis do 

takové evidence vyžaduje  

Výpis z obchodního rejstříku či jiné obdobné evidence, 

pokud jiný právní předpis zápis do takové evidence 

vyžaduje. 

b) předložení dokladu, že je dodavatel 

oprávněn podnikat v rozsahu 

odpovídajícímu předmětu veřejné 

zakázky, pokud jiné právní předpisy 

takové oprávnění vyžadují 

Platné oprávnění k podnikání. 

Dodavatel předloží výpisy z živnostenského rejstříku 

dle § 10 odst. 3 písm. a) zákona č. 455/1991 Sb., 

o živnostenském podnikání (živnostenský zákon), ve 

znění pozdějších předpisů, a/nebo živnostenské listy, 

resp. jiná oprávnění k podnikání v předmětu podnikání:  

Výroba, obchod a služby neuvedené v přílohách 1 až 
3 živnostenského zákona 

Zadavatel uzná za průkaz oprávnění k podnikání 
v požadovaném předmětu rovněž výpis 
z živnostenského rejstříku nebo živnostenský list či listy 
dokládající oprávnění dodavatele k podnikání 
v předmětu (či předmětech), který bude zadavatelem 
požadovanému předmětu obsahově odpovídat (jedná se 
zejména o živnostenské listy vydané za dříve platné 
právní úpravy). 

5.3 Technická kvalifikace dle § 79 odst. 2 písm. b) 

Dodavatel je povinen prokázat splnění minimálních požadavků zadavatele na realizaci významných 

služeb dodavatelem předložením seznamu významných služeb poskytnutých dodavatelem za poslední 

3 roky před zahájením zadávacího řízení včetně uvedení ceny a doby jejich poskytnutí a identifikace 

objednatele. Seznam poskytnutých významných služeb zpracuje dodavatel do přílohy č. 1 této ZD. 

Doba „za poslední 3 roky před zahájením zadávacího řízení“ se pro účely tohoto zadávacího řízení 

považuje za splněnou, pokud služba uvedená v příslušném seznamu byla v průběhu této doby 

dokončena alespoň v rozsahu odpovídajícímu požadavkům zadavatele uvedeným v tabulce níže. 

Zadavatel požaduje praxi dodavatele spočívající v 
realizaci: 

Způsob prokázání: 

 v posledních 5 letech před zahájením tohoto 
zadávacího řízení realizoval alespoň 4 zakázky, 
přičemž každá z těchto referenčních zakázek musí 
dále splňovat následující požadavky: 

• referenční zakázka spočívala v poskytování 
odborných poradenských a konzultačních 
služeb v souvislosti se zajištěním žádostí 

Seznam poskytnutých služeb včetně 
uvedení ceny a doby jejich poskytnutí 
a identifikace objednatele (příloha č. 1 
ZD).  

Ze seznamu poskytnutých služeb musí 
vyplývat splnění veškerých požadavků 
zadavatele. 
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objednatele týkajících se registrace 
objednatele u státních institucí v zahraničí 
jako zaměstnavatele a posouzení a zajištění 
povinných odvodů za zaměstnance 
objednatele působící v zahraničí, nebo 
zahraniční zaměstnance působící v České 
republice, kteří mají souběh dalšího 
zaměstnaneckého poměru u jiného 
zaměstnavatele v zahraničí, přičemž v rámci 
každé referenční zakázky muselo být 
poskytováno poradenství. 

•  referenční zakázka byla realizována po dobu 
minimálně 1 roku; 

• v rámci každé referenční zakázky byly řešeny 
výjezdy a příjezdy zaměstnanců  minimálně 
do/z 3 států. 

6 Další požadavky zadavatele na osobu dodavatele 

Zadavatel bude při posuzování žádostí o účast i po celou dobu zařazení dodavatele do DNS ověřovat 

mimo jiné i dále uvedené skutečnosti týkající se dodavatele a popř. i jeho poddodavatelů. V případě, že 

dodavatel (popř. i jeho poddodavatel) naplní podstatu níže vymezených zákazů již ve fázi podání žádosti 

o účast, zadavatel jej do DNS nezařadí. V případě naplnění podstaty níže vymezených zákazů až po 

zařazení dodavatele do DNS, nebude tento dodavatel vyzýván k podání nabídek ve veřejných zakázkách 

zadávaných v rámci zavedeného DNS. 

6.1 Požadavky vyplývající ze zákona o střetu zájmů 

Dodavatel dle § 4b zákona č. 159/2006 Sb., o střetu zájmů, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „ZSZ“), 

nesmí být obchodní společností, ve které veřejný funkcionář uvedený v § 2 odst. 1 písm. c) ZSZ nebo jím 

ovládaná osoba vlastní podíl představující alespoň 25 % účasti společníka v obchodní společnosti. Zákaz 

stanovený § 4b ZSZ se přitom vztahuje i na případného kvalifikačního poddodavatele2 účastníka. 

Z tohoto důvodu zadavatel požaduje, aby dodavatel v žádosti o účast (viz příloha č. 1 zadávací 

dokumentace), ale i v rámci nabídek podaných v jednotlivých veřejných zakázkách zadávaných v rámci 

zavedeného DNS (viz jednotlivé výzvy k podání nabídek), čestně prohlásil, že on sám ani jeho případný 

kvalifikační poddodavatel shora uvedené vymezení zákazu nenaplňují. 

6.2 Požadavky vyplývající ze zákona o provádění mezinárodních sankcí 

Zadavateli je zakázáno dle § 48a ZZVZ zadat veřejnou zakázku dodavateli, pokud je to v rozporu s 

mezinárodními sankcemi dle § 2 zákona č. 69/2006 Sb., o provádění mezinárodních sankcí, ve znění 

pozdějších předpisů (dále jen „mezinárodní sankce“). Více o přijatých mezinárodních sankcích se lze 

dozvědět na webových stránkách Finančního a analytického úřadu a na webových stránkách Evropské 

Rady a Rady EU. 

Z tohoto důvodu zadavatel požaduje, aby dodavatel v žádosti o účast (viz příloha č. 1 zadávací 

dokumentace), ale i v rámci nabídek podaných v jednotlivých veřejných zakázkách zadávaných v rámci 

zavedeného DNS (viz jednotlivé výzvy k podání nabídek), čestně prohlásil, že není dodavatelem, na 

 

2 Jinou osobu, kterou dodavatel prokazuje určitou část kvalifikace ve smyslu § 83 ZZVZ. 

https://www.financnianalytickyurad.cz/mezinarodni-sankce#mezinarodni-sankce-obecne
https://www.consilium.europa.eu/cs/policies/sanctions/
https://www.consilium.europa.eu/cs/policies/sanctions/
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kterého se vtahují mezinárodní sankce, a že si není vědom skutečnosti, že by se mezinárodní sankce 

vztahovaly na některého z jeho poddodavatelů, jejichž prostřednictvím bude plnit předmětnou 

veřejnou zakázku nebo její část. 

7 Požadavky na zpracování a obsah žádosti o účast 

7.1 Forma podání žádosti o účast 

Předpokladem podání žádosti o účast v tomto zadávacím řízení je registrace dodavatele v elektronickém 

nástroji E-ZAK (viz čl. 9 této ZD). 

Dodavatel může podat v zadávacím řízení jen jednu žádost o účast. Dodavatel, který podal žádost o účast 

v zadávacím řízení, nesmí být současně osobou, jejímž prostřednictvím jiný dodavatel v tomtéž 

zadávacím řízení prokazuje kvalifikaci. Společná žádost o účast, kterou podalo více dodavatelů společně, 

se považuje za žádost o účast jednoho účastníka. 

7.2 Doporučená struktura žádosti o účast 

Žádost o účast musí být v plném rozsahu zpracována v českém nebo slovenském jazyce. Pokud budou 

některé doklady nebo dokumenty v žádosti o účast předloženy v jiném jazyce, musí být, s výjimkou 

dokladů o vzdělání v latinském jazyce, předloženy společně s překladem do českého jazyka. Překlady 

nemusí být úředně ověřené. Bude-li mít zadavatel pochybnosti o správnosti překladu, může si od 

dodavatele vyžádat předložení úředně ověřeného překladu dokladu do českého jazyka tlumočníkem 

zapsaným do seznamu znalců a tlumočníků. 

Zadavatel doporučuje, aby žádost o účast dodavatele obsahovala následující dokumenty: 

a) vyplněnou přílohu č. 1 této ZD (Formulář žádosti o účast v dynamickém nákupním 

systému) ve strojově čitelném formátu (tj. nikoli sken nebo obrázek), a to nejlépe ve 

formátu doc(x), jejímiž přílohami budou dále uvedené dokumenty; 

b) doklady k prokázání kvalifikace; 

c) případné další doklady požadované touto ZD a jejími přílohami (zejména doklady 

vyplývající z podání společné žádosti o účast nebo z prokazování části kvalifikace jinou osobou). 

Dodavatel podává žádost o účast výhradně elektronicky prostřednictvím elektronického nástroje E-ZAK 

(viz čl. 9 této ZD). 

8 Způsob, místo a lhůta podání žádostí o účast 

8.1 Způsob a místo podání žádostí o účast 

Zadavatel umožňuje podat žádost o účast pouze prostřednictvím elektronického nástroje E-ZAK 

dostupným na adrese: https://zakazky.cuni.cz/. 

Podrobné instrukce pro podání žádosti o účast prostřednictvím elektronického nástroje naleznou 

dodavatelé v „Uživatelské příručce pro dodavatele systému E-ZAK“, která je dostupná na adrese: 

https://zakazky.cuni.cz/data/manual/EZAK-Manual-Dodavatele.pdf (dále jen „Uživatelská příručka 

E-ZAK“). 

Žádost o účast bude vložena dodavatelem v elektronické formě do elektronického nabídkového listu, 

vytvořeného v atestovaném elektronickém nástroji E-ZAK, který zaručuje splnění všech podmínek 

https://zakazky.cuni.cz/
https://zakazky.cuni.cz/data/manual/EZAK-Manual-Dodavatele.pdf
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bezpečnosti a důvěrnosti vkládaných dat, vč. absolutní nepřístupnosti žádostí o účast/nabídek na straně 

zadavatele před uplynutím stanovené lhůty pro jejich protokolární zpřístupnění. 

Dodavatel do elektronického nástroje vloží jako přílohy všechny dokumenty, které mají být součástí 

žádosti o účast dodavatele a které jsou uvedené v čl. 7.2 této ZD. 

Systémové požadavky na PC pro podání žádosti o účast a elektronický podpis v aplikaci E-ZAK lze nalézt 

v Uživatelské příručce E-ZAK a funkčnost konkrétního PC ve vztahu k E-ZAK lze otestovat na adrese 

https://zakazky.cuni.cz/test_index.html. 

8.2 Lhůta pro podání žádostí o účast 

Lhůta podání žádostí o účast je uvedena na profilu zadavatele v sekci „Informace o veřejné zakázce“ (viz 

adresa veřejné zakázky v čl. 1.2 této ZD). 

8.3 Otevírání žádostí o účast 

Otevírání žádostí o účast v elektronické podobě není veřejné a nemohou se ho tak účastnit ani 

dodavatelé, kteří žádost podali. 

9 Postup při posouzení žádostí o účast 

Zadavatel posoudí žádost o účast podle pravidel stanovených v ZD a rovněž v souladu s ustanoveními 

ZZVZ. Dle § 139 odst. 6 ZZVZ zadavatel bez zbytečného odkladu oznámí příslušnému dodavateli jeho 

zařazení do DNS, případně zadavatel vyloučí příslušného dodavatele, jehož žádost o účast nesplňuje 

zadávací podmínky (tím není vyloučena aplikace § 46 ZZVZ). Proti rozhodnutí o vyloučení lze podat 

námitky. V již zavedeném DNS zadavatel na základě výsledku posouzení rozhodne o zařazení dodavatele 

do DNS či o jeho odmítnutí v souladu s §140 ZZVZ. 

Zadavatel upozorňuje, že vyloučení či odmítnutí zařazení dodavatele do DNS neznamená, že by 

dodavatel nemohl podat žádost o účast znovu. S ohledem na § 140 odst. 1 ZZVZ, dle kterého zadavatel 

umožní po celou dobu trvání DNS každému dodavateli podat žádost o účast, může dodavatel podat 

žádost o účast kdykoliv, a to po celou dobu trvání daného DNS. 

10 Vysvětlení zadávací dokumentace 

V souladu s § 98 ZZVZ je dodavatel oprávněn požadovat vysvětlení této ZD včetně jejích příloh. Dle § 98 

odst. 3 ZZVZ musí být žádost o vysvětlení zadávacích podmínek zadavateli doručena nejpozději 8 

pracovních dnů před uplynutím lhůty pro podání žádosti o účast. Dle § 211 odst. 3 ZZVZ musí být 

žádost o vysvětlení zadávacích podmínek podána výhradně elektronicky. V případě žádosti dodavatele 

o vysvětlení této ZD po zavedení DNS bude zadavatel postupovat dle § 98 ZZVZ přiměřeně, a to ve 

spojení s § 139a ZZVZ. 

Zadavatel preferuje zaslání žádosti o vysvětlení zadávacích podmínek prostřednictvím elektronického 

nástroje E-ZAK dostupným na adrese: https://zakazky.cuni.cz/. Dodavatel může zaslat žádost 

o vysvětlení zadávacích podmínek rovněž prostřednictvím e-mailu na adresu ovz@ruk.cuni.cz. 

Zadavatel uveřejní vysvětlení, změnu nebo doplnění zadávací dokumentace (vč. přesného znění žádosti) 

na profilu zadavatele (viz adresa veřejné zakázky v čl. 1.2 této ZD). Zadavatel může uveřejnit vysvětlení, 

změnu nebo doplnění zadávací dokumentace i bez předchozí žádosti. 

https://zakazky.cuni.cz/test_index.html
https://zakazky.cuni.cz/
mailto:ovz@ruk.cuni.cz


Stránka 11 z 12 
 

11 Prvky společensky odpovědného zadávání 

Univerzita Karlova naplňuje odpovědné zadávání veřejných zakázek v souladu se Strategií 

odpovědného zadávání na UK a svými interními předpisy. Veřejné zakázky zadávané Univerzitou 

Karlovou proto akcentují témata složení dodavatelského řetězce a podmínky v něm, s důrazem na 

dodržování důstojných pracovních podmínek, realizaci společensky odpovědného zadávání veřejných 

zakázek s důrazem na podporu praxe pro studenty u svých dodavatelů a hledání možností výzkumu, 

preference ekologicky šetrných řešení. Tato témata jsou uplatňována přiměřeně a transparentně při 

respektování zásad rovného zacházení a zákazu diskriminace ve vztahu k dodavatelům a principům 

účelnosti, hospodárnosti a efektivity. 

Zadavatel si vyhrazuje právo při zadávání jednotlivých veřejných zakázek v rámci zavedeného DNS 

identifikovat a zohlednit témata odpovědného zadávání veřejných zakázek v souladu se shora uvedenou 

strategií. 

12 Další podmínky pro zavádění DNS 

12.1 Ověření informací poskytnutých dodavatelem 

Zadavatel si vyhrazuje právo ověřit si informace poskytnuté dodavatelem u třetích osob a dodavatel je 

povinen mu v tomto ohledu poskytnout veškerou potřebnou součinnost. 

12.2 Náklady dodavatelů spojené s účastí v zadávacím řízení 

Dodavatel nemá nárok na náhradu nákladů spojených s jeho účastí v tomto zadávacím řízení. Dodavatel 

nemá nárok na náhradu škody včetně ušlého zisku, jestliže zadavatel využije svá práva uvedená výše v 

tomto článku. 

12.3 Doručování prostřednictvím elektronického nástroje 

Veškeré úkony zadavatele v rámci tohoto zadávacího řízení bude zadavatel provádět prostřednictvím 

elektronického nástroje E-ZAK, který zároveň slouží jako profil zadavatele. Veškeré dokumenty, které 

budou doručovány prostřednictvím elektronického nástroje E-ZAK, se považují za doručené dnem jejich 

doručení do uživatelského účtu adresáta dokumentu v elektronickém nástroji E-ZAK. Za řádně 

doručený se dokument považuje i v případě, že nebyl adresátem přečten nebo mu nebylo jeho doručení 

do uživatelského účtu oznámeno emailovou zprávou. 

13 Podmínky pro zadávání jednotlivých veřejných zakázek v DNS  

13.1 Výhrada aplikace vybraných ustanovení ZZVZ 

Vzhledem ke skutečnosti, že po zavedení DNS postup při zadávání jednotlivých veřejných zakázek v DNS 

nepodléhá ustanovením ZZVZ neuvedeným v § 138 a násl. ZZVZ, vyhrazuje si zadavatel právo vyhradit 

ve výzvách k podání nabídky analogické použití některých ustanovení ZZVZ, podle kterých může při 

zadávání veřejných zakázek zadávaných v zavedeném DNS postupovat nad rámec pravidel uvedených 

v části šesté ZZVZ. 

13.2 Kritéria hodnocení 

Zadavatel bude při zadávání jednotlivých veřejných zakázek v DNS hodnotit nabídky na základě 

ekonomické výhodnosti. Hodnotící kritéria budou konkrétně vymezena v jednotlivých výzvách k podání 

https://cuni.cz/UK-10376-version1-7_pc599c3adloha20c48d20120_20strategie20odpovc49bdnc3a9ho20vec599ejnc3a9ho20zadc.pdf
https://cuni.cz/UK-10376-version1-7_pc599c3adloha20c48d20120_20strategie20odpovc49bdnc3a9ho20vec599ejnc3a9ho20zadc.pdf
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nabídky, a to včetně způsobu hodnocení a jejich váhy či jiného matematického vztahu mezi nimi. 

Zadavatel níže uvádí výčet hodnotících kritérií, která může pro hodnocení nabídek dodavatelů používat: 

 

Kritérium č. Název kritéria 
1 Celková nabídková cena 
2 Spokojenost objednatelů s koordinátorem zakázek 

3 Poskytnuté služby poradenství v jednotlivých státech 

 

13.3 Kvalifikace 

Zadavatel bude při zadávání jednotlivých veřejných zakázek v DNS požadovat ve výzvě k podání 

nabídek po dodavateli, aby čestně prohlásil, že u něj nedošlo ke změně kvalifikace a v případě její změny, 

aby dodavatel tuto změnu konkretizoval a doložil příslušnými doklady. 

13.4 Seznam poddodavatelů 

Zadavatel bude při zadávání jednotlivých veřejných zakázek v DNS požadovat ve výzvě k podání 

nabídek po dodavateli, aby předložil seznam poddodavatelů, pokud jsou účastníkovi řízení známí 

a uvedl, kterou část veřejné zakázky bude každý z poddodavatelů plnit. 

13.5 Zrušení veřejné zakázky zadávané v rámci zavedeného DNS 

Zadavatel si vyhrazuje právo zrušit veřejnou zakázku zadávanou v rámci zavedeného dynamického 

nákupního systému i bez uvedení důvodu, a to kdykoliv do uzavření smlouvy. 


