Zadavaci dokumentace

podle zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, v platném znéni

(dale jen ,zaddvaci dokumentace“ nebo ,ZD")

k vefejné zakazce

zadavané podle ustanoveni § 138 a nasl. zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych
zakazek, v platném znénf

(dale jen ,zdkon"“ nebo ,ZZVZ")

S nazvem:

RUK UK Point - DYNAMICKY NAKUPNI SYSTEM na posKkytovani
poradenskych a konzultacnich sluZeb souvisejicich se zabezpecenim
povinnosti UK v pripadé vyjezdii a prijezdii zaméstnanct

Zadavatel:

UNIVERZITA KARLOVA
se sidlem Ovocny trh 560/5, 116 36 Praha 1
1C0: 00216208, DIC: CZ00216208

ve smyslu ustanoveni § 4 odst. 1 pism. e) zdkona
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1 Identifikace zadavatele a verejné zakazky

1.1 Identifikace zadavatele

Nazev zadavatele: Univerzita Karlova, Rektorat
Sidlo zadavatele: Ovocny trh 560/5, Praha 1
ICO: 00216208

Zadavajici utvar: UK Point

Adresa zadavajictho utvaru: Celetna 13, Praha 1

1.2 Identifikace verejné zakazky

Nazev verejné zakazky:

RUK - UK Point - DYNAMICKY NAKUPNI SYSTEM na
poskytovani poradenskych a konzulta¢nich sluzeb
souvisejicich se zabezpecenim povinnosti UK v piipadé
vyjezdi a prijezdii zaméstnanci

ReZim verejné zakazky: nadlimitn{

Druh verejné zakazky: verejna zakazka na sluzby

Druh zadavaciho rizeni:

zadavaci tizeni na zavedeni dynamického nakupniho systému

vvvvv

Adresa verejné zakazky: https://zakazky.cuni.cz/dns00000050

1.3 Dynamicky nakupni systém

DNS je plné elektronicky, otevireny systém pro zadavani verejnych zakazek, jejichz predmétem je
porizeni bézného, obecné dostupného zbozi, sluzeb nebo stavebnich praci. Zadavatel timto zadavacim
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rizenim na zavedeni DNS zavadi DNS ve smyslu § 138 a nasl. ZZVZ, priCemz v ramci tohoto zadavaciho

vvvvv

1.4 Provozni jednotky zadavatele

Verejné zakazky zadavané vramci zavedeného DNS mohou byt zadavany kteroukoliv nebo pro
kteroukoliv provozni jednotku zadavatele (viz https://cuni.cz/UK-765.html), pficemzZ je nerozhodné,
zda je dana jednotka zadavatele funk¢éné samostatnd pii zadavani verejnych zakdzek ve smyslu
§ 17 odst. 2 ZZVZ. V pripadé funkéné samostatnych jednotek zadavatel upravi své interni procesy
tykajici se zadavani verejnych zakazek v zavedeném DNS formou smlouvy o centralnim zadavani
primérené dle § 9 odst. 3 a 4 ZZVZ.

VysSe uvedené nebrani zadavani verejnych zakazek s obdobnym predmétem plnéni mimo zavedeny DNS,
pricemz jejich predpokladana hodnota bude v takovém piipadé stanovena v souladu s § 16 a nasl. ZZVZ,
a to vCetné aplikace ustanoveni § 17 odst. 2 ZZVZ.

1.5 Zpracovani osobnich idaja

Informace o zpracovani osobnich udaji zadavatelem Univerzita Karlova v rdmci zadavani verejnych
zakazek naleznete zde: https://www.cuni.cz/UK-9443.html.

2 Zadavaci podminky a prilohy zadavaci dokumentace

2.1 Zadavaci podminky

Kompletni zaddvaci podminky pro ticely zavedeni dynamického nakupniho systému (dale jen ,DNS“) ve
smyslu § 139 ZZVZ jsou uvedeny v této zadavaci dokumentaci a v jejich prilohach. Zadavatel upozoriiuje
na skutecnost, Ze tato zadavaci dokumentace je souhrnem jeho zvlastnich pozadavkd, piicemz prava
a povinnosti zadavatele a dodavatele v souvislosti se zadavacim fizenim jsou dale upravena v
prislusnych ustanovenich ZZVZ.

Tato zadavaci dokumentace stanovuje podminky pro podavani zadosti o ucast v zadavacim rizeni na
zavedeni DNS, zavedeni vlastniho DNS, zarazovani ucastnikii do DNS po zavedeni DNS a vyzyvani
ucastnikli zarazenych do DNS k podani nabidky a pravidla pro komunikaci mezi zadavatelem
a dodavateli a acastniky zarazenymi do DNS v elektronickém nastroji E-ZAK (dale jen ,E-ZAK"). Neni-li
tedy v konkrétnim pripadé stanoveno jinak, jednotliva ustanoveni této zadavaci dokumentace se
vztahuji i na Zadosti o ucast podané do jiz zavedeného DNS, i pokud by hovoftila o zadavacim rizeni na
zavedeni DNS.

2.2 Zpracovatelé zadavacich podminek

Na zpracovani zadavacich podminek se podileli pouze zaméstnanci zadavatele.

2.3 Predbézné trzni konzultace

Zadavatel deklaruje, ze za ucelem piipravy zadavacich podminek této verejné zakazky nevedl
predbézné trzni konzultace ve smyslu § 33 ZZVZ.

2.4 Prilohy

a) Priloha¢. 1 - Formular Zadosti o ticast v dynamickém nakupnim systému
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3 Postup vDNS

Postup v DNS probiha ve dvou fazich:
a) faze zavadéni DNS (dle § 139 ZZVZ) a
b) faze zadavani jednotlivych verejnych zakazek v DNS (dle § 141 ZZVZ).

V prvni fazi pfi zavadéni DNS dodavatelé podavaji Zadosti o Ui¢ast a prokazuji splnéni kvalifikace dle ¢l.
57D a ¢l. 4 Prilohy €. 1 ZD. Zadavatel posoudi Zadosti o tcast, které obdrzi ve 1htité pro podani Zadosti
o Ucast. Vyloudi z ucasti v zadavacim tizeni dodavatele, jejichz zadost o ucast nesplnuje zadavaci
podminky (tim neni vyloucen postup dle § 46 ZZVZ ze strany zadavatele) a ostatni dodavatele zaradi do
DNS. Timto postupem se vytvari okruh kvalifikovanych dodavateldi, ktefi jsou nasledné ve druhé fazi
zadavatelem vyzyvani k podani nabidek na jednotlivé verejné zakazky zadavané v zavedeném DNS.

Lhita podani zadosti o uCast je nyni uvedena na profilu zadavatele (viz adresa veiejné zakazky
v ¢l. 1.2 ZD) v sekci ,Informace o verejné zakdzce”. Nicméné podat Zadost o ucast a prokazat
splnéni kvalifikace miiZe kterykoli dodavatel po celou dobu trvani zavedeného DNS.

Ve druhé fazi pti zadavani jednotlivych verejnych zakazek v DNS zadavatel vyzyva k podani nabidek na
konkrétni vefrejnou zakazku zaddvanou vzavedeném DNS okruh dodavateld, kteri jsou v daném
okamziku zarazeni do zavedeného DNS. Lhiita pro podani nabidek bude zadavatelem stanovena v délce
minimalné 10 dnl! od odeslani vyzvy k podani nabidek. Tato lhiita mize byt zadavatelem zkracena
pouze v pripadé, Ze ziska pisemny souhlas od vSech dodavatelli zarazenych do DNS, nestanovi-li ZZVZ
jinak. Po skonceni lhiity pro podani nabidek probéhne posouzeni a hodnoceni nabidek a na zakladé
tohoto posouzeni a hodnoceni bude vybran dodavatel, se kterym bude uzaviena smlouva na konkrétni
verejnou zakazku zadavanou v zavedeném DNS.

Zadavatel predpoklada zadavani jednotlivych vetejnych zakazek v zavedeném DNS na zakladé svych
aktudlnich provoznich a vécnych potieb, v predem neurcenych ¢asovych intervalech.

Dalsi podminky pro zadavani jednotlivych verejnych zakazek v DNS jsou uvedeny v ¢l. 13 této ZD.

4 Predmét plnéni, klasifikace a piredpokladana hodnota DNS

4.1 Predmeét plnéni DNS

Pfedmétem plnéni této verejné zakazky je poskytovani odbornych poradenskych a konzulta¢nich sluzeb
v souvislosti se zajiSténim Zadosti zadavatele tykajicich se registrace Univerzity Karlovy u statnich
instituci v zahranic¢i jako zameéstnavatele a posouzeni a zajisténi povinnych odvodi za zaméstnance
Univerzity Karlovy ptisobici v zahrani¢i, nebo zahrani¢ni zaméstnance ptisobici v Ceské republice, ktef{
maji soubéh dalsitho zaméstnaneckého poméru u jiného zaméstnavatele v zahranici.

Tyka se to predevsim ndasledujicich sluzeb:

e ZajiSténi registrace zadavatele u prislusnych uradi jako zaméstnavatele pro odvody
socialniho a zdravotniho pojisténi a veskeré povinnosti s tim spojené, vcetné zajisténi
veskeré komunikace s dotéenymi tirady na zakladé plnych moci a véetné informace o €.
bank. ucti ke stanovenym odvodiim, variabilnich a spec. symbola atd.;

e Zajisténi registrace zaméstnance zadavatele pro tcely odvodii socialniho a zdravotniho
pojisténi u prislusnych uradia dle tamni platné legislativy a veSkeré povinnosti s tim

1 Tento Udaj je pouze orientacni, reflektuje pravni dpravu platnou ke dni zavedeni DNS.
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spojené, vCetné informace o ¢. bank. ucti ke stanovenym odvodtim, variabilnich a spec.
symbolu atd.;

e ZajiSténi registrace zadavatele jako danového subjektu u prislusnych uradi pro ucely
dané z prijmi v zahranic¢i a veSkeré povinnosti s tim spojené, vcetné zajisténi vesSkeré
komunikace s dot¢enymi urady na zakladé plnych moci a véetné informace o ¢. bank. acta
ke stanovenym odvodiim, variabilnich a spec. symbolu atd.;

e Zajisténiregistrace zaméstnance u piislusnych airadu pro tucely dané z prijmi v zahranici
a vesSkeré povinnosti s tim spojené, véetné informace o ¢. bank. ucti ke stanovenym
odvodiim, variabilnich a spec. symbolii atd.;

¢ Roc¢ni a dalsi periodicka vyuctovani socialniho, zdravotniho pojisténi a dani zadavatele;

e Kompletni vypocet mzdy zaméstnance dle platné legislativy piisluSného statu a dle
prislusnosti k socidlnimu pojisténi, zdravotnimu pojisténi a spravci dané;

e Zpracovani ekvivalentu vyplatni pasky, mzdového listu, evidencniho listu diichodového
pojisténi, vytictovani socialniho a zdravotniho pojisténi a dani v piislusném systému;

e Mésicni zaslani zpracovanych dokumentii ke mzdam, zaslani podkladi pro finanéni
ucetnictvi a pripadné podkladii k zaloZeni zpracovanych mezd zaméstnancii zadavatele v
Ceském jazyce;

e Administrativni ukony souvisejici s nastupem a s ukon¢enim zaméstnani;

o Prevzeti agendy od jiného dodavatele;

e Poradenstvi souvisejici s predmétem plnéni této verejné zakazky.

Dalsi podrobnéjsi informace o predmétu jednotlivych vefejnych zakazek zadadvanych v DNS, vcetné
obchodnich a smluvnich podminek, bude vymezena vzdy ve vyzvé k podani nabidek dle § 141 odst. 1
ZZVZ. Smlouvy uzavirané na zakladé jednotlivych verejnych zakazek zadavanych v DNS mohou byt
ramcové povahy.

4.2 Klasifikace predmétu plnéni DNS
Predmét plnéni DNS odpovida nasledujicimu kédu CPV:

79000000-4 - Obchodni sluzby: pravni, marketingové, poradenské sluzby, nabor zaméstnancd,
tiskat'ské a bezpecnostni sluzby

4.3 Kategorie DNS
Zadavatel v souladu s § 138 odst. 1 ZZVZ nerozdéluje DNS do kategorii.

4.4 Doba trvani DNS

Zadavatel v souladu s § 139 odst. 1 ZZVZ stanovuje, Ze tento DNS je zavadén na dobu 60 mésict.

Zadavatel upozorniuje, ze na zakladé vyhodnoceni fungovani DNS z hlediska naplnéni jeho potieb
vyuzije pripadné moznosti délku trvani DNS prodlouzit nebo ji naopak zkratit, pripadné DNS ukoncit.

4.5 Predpokladana hodnota DNS

Predpokladana hodnota této verejné zakazky cini 10 000 000 K¢ bez DPH. Jde o piredpokladanou
hodnotu vSech vetejnych zakazek, které maji byt zadany za celou dobu trvani DNS.

Piredpoklddana hodnota vetejné zakazky je stanovena v souladu se ZZVZ pied zahajenim zadavaciho
fizeni na zavedeni DNS, tj. za dobu trvani DNS 60 mésict.
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5 Pozadavky na prokazani kvalifikace dodavatele

Kvalifikovanym pro zarazeni do DNS je v souladu s § 73 ZZVZ dodavatel, ktery:

a) splni zakladni zptisobilost podle § 74 ZZVZ,

b) splni profesni zptsobilost podle § 77 ZZVZ a

c) splni technickou kvalifikaci podle § 79 ZZVZ.
Dodavatelé jsou pro zarazeni do DNS povinni prokazat splnéni kvalifikace predlozenim dokladt
uvedenych v prislusném sloupci v tabulkach v ¢l. 5.1 a nasl. této ZD.

Zadavatel neumoziiuje ve smyslu § 86 odst. 2 ZZVZ nahrazeni pozadovanych dokladl Cestnym
prohlasenim dodavatele (tim nenf dotéeno pravo dodavatele nahradit poZadované doklady jednotnym
evropskym osvédcenim pro verejné zakazky).

Pokud néktery kvalifika¢ni predpoklad stanovuje povinnost prokazat splnéni podminky za
urcité obdobi pred zahajenim zadavaciho rizeni na zavedeni DNS, plati, Ze v pripadé, kdy
dodavatel podava zZadost o ucast do jiz zavedeného DNS, se toto obdobi stanovuje ve vztahu
k datu podani této zadosti, a nikoliv k datu zahajeni piivodniho zadavaciho rizeni na zavedeni

DNS.
5.1 Zakladni zpuasobilost podle § 74 ZZVZ
Zpusobily je dodavatel, ktery: Zpusob prokazani:
nebyl v zemi svého sidla v poslednich 5 letech pred | Vypis z evidence Rejstiitku tresti
zahijenim zadavaciho ftizeni na zavedeni DNS |pro kazdou fyzickou a pravnickou osobu,
) pravomocné odsouzen pro trestny ¢in uvedeny v | pro niz je dle ZZVZ a zadavacich podminek
a v ¥ , P Y .
ptiloze ¢. 3 k ZZVZ nebo obdobny trestny ¢in podle | vyZadovan.
pravniho ) radu zer,ne Sldle_l Mdodavatele; K zahrani¢nim osobam viz § 81 ZZVZ.
k zahlazenym odsouzenim se neprihlizi;
nema v Ceské republice ani vzemi svého sidla|Potvrzeni pfislusného finanéniho dradu a
vevidenci dani zachycen splatny danovy|ve vztahu ke spotfebni dani Ccestné
b) |nedoplatek; prohlaseni dodavatele, z néhoz
jednoznacné  vyplyva  splnéni  této
zpusobilosti (priloha ¢. 1 ZD).
nema v Ceské republice ani vzemi svého sidla|Cestné prohlaseni dodavatele, zné&hoZ
c) |splatny nedoplatek na pojistném nebo na pendle na | jednoznacné  vyplyva  splnéni  této
verejné zdravotni pojisténi; zpusobilosti (priloha ¢. 1 ZD.).
nema v Ceské republice ani vzemi svého sidla|Potvrzeni piislusné okresni spravy
d) splatny nedoplatek na pojistném nebo na penale na | socialniho zabezpeceni.
socialni zabezpeceni a prispévku na statni politiku
zameéstnanosti;
neni vlikvidaci, nebylo proti nému vydano |Vypis zobchodniho rejstiiku  nebo
rozhodnuti o ipadku, nebyla vii¢i nému narizena | v pripad€, Ze dodavatel neni v obchodnim
e) |nucena sprava podle jiného pravniho predpisu |rejstiiku zapsan, cestné prohlaseni
nebo v obdobné situaci podle pravniho fadu zemé | dodavatele, znéhoZz jednoznacné vyplyva
sidla dodavatele. splnéni této zplisobilosti (priloha ¢. 1 ZD).
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Zpisobily je dodavatel, ktery: Zpisob prokazani:

Doklady prokazujici zakladni zplisobilost musi prokazovat splnéni poZadovaného kritéria zptlisobilosti
nejpozdéji v dobé 3 mésicl prede dnem zahajeni zadavaciho fizeni na zavedeni DNS.

5.2 Profesni zpusobilost dle § 77 ZZVZ

Zadavatel pozaduje: Zpisob prokazani:

a) |predloZzeni vypisu z obchodniho |Vypis z obchodniho rejstiiku ¢i jiné obdobné evidence,
rejstiiku nebo jiné obdobné evidence, | pokud jiny pravni ptedpis zapis do takové evidence
pokud jiny pravni predpis zapis do | vyzaduje.

takové evidence vyzaduje

b) |predloZeni dokladu, Ze je dodavatel | Platné opravnéni k podnikani.
opravnén podnikat v rozsahu
odpovidajicimu predmétu verejné
zakazky, pokud jiné pravni predpisy
takové opravnéni vyZaduji

Dodavatel predlozi vypisy z Zivnostenského rejstriku
dle § 10 odst. 3 pism. a) zakona ¢.455/1991 Sb,
o zZivnostenském podnikani (Zivnostensky zakon), ve
znéni pozdéjsich predpisl, a/nebo zivnostenské listy,
resp. jind opravnéni k podnikani v predmeétu podnikani:

Vyroba, obchod a sluzby neuvedené v piilohach 1 az
3 zivnostenského zakona

Zadavatel uznda za prikaz opravnéni k podnikani
v poZadovaném predmétu rovneéz vypis
z zivnostenského rejstiiku nebo Zivnostensky list Ci listy
dokladajici opravnéni dodavatele k podnikani
v predmétu (¢i predmétech), ktery bude zadavatelem
poZadovanému predmétu obsahoveé odpovidat (jedna se
zejména o zivnostenské listy vydané za drive platné
pravni upravy).

5.3 Technicka kvalifikace dle § 79 odst. 2 pism. b)

Dodavatel je povinen prokazat splnéni minimalnich pozadavkl zadavatele na realizaci vyznamnych
sluzeb dodavatelem predloZenim seznamu vyznamnych sluZeb poskytnutych dodavatelem za posledni
3 roky pred zahajenim zadavaciho rizeni véetné uvedeni ceny a doby jejich poskytnuti a identifikace
objednatele. Seznam poskytnutych vyznamnych sluzeb zpracuje dodavatel do prilohy ¢. 1 této ZD.

Doba ,za posledni 3 roky pred zahajenim zadavaciho tizeni“ se pro ucely tohoto zadavaciho tizeni
povazuje za splnénou, pokud sluzba uvedena v prislusSném seznamu byla v pribéhu této doby
dokoncena alespon v rozsahu odpovidajicimu poZadavkim zadavatele uvedenym v tabulce niZe.

Zadavatel pozaduje praxi dodavatele spocivajici v | Zpusob prokazani:
realizaci:

v poslednich 5 letech pred zahajenim tohoto | Seznam poskytnutych sluZeb vcetné
zadavaciho fizeni realizoval alespon 4 zakazKy, | uvedeni ceny a doby jejich poskytnuti
pricemz kazda z téchto referencnich zakazek musi | a identifikace objednatele (ptiloha ¢. 1
dale splinovat nasledujici pozadavky: ZD).

Ze seznamu poskytnutych sluzeb musi
vyplyvat splnéni veskerych pozadavkl
zadavatele.

o referencni zakazka spocivala v poskytovani
odbornych poradenskych a konzulta¢nich
sluZzeb v souvislosti se zajiSténim zadosti
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objednatele  tykajicich  se  registrace
objednatele u statnich instituci v zahranici
jako zameéstnavatele a posouzeni a zajiSténi
povinnych odvodti za zameéstnance
objednatele pisobici v zahrani¢i, nebo
zahraniéni zaméstnance pisobici v Ceské
republice, ktefi maji soubéh dalsiho
zaméstnaneckého poméru u  jiného
zameéstnavatele v zahranici, pficemZ v ramci
kazdé referencni zakazky muselo byt
poskytovano poradenstvi.

e referencni zakazka byla realizovana po dobu
minimalné 1 roku;

e vramci kazdé referencni zakazky byly reseny
vyjezdy a prijezdy zaméstnancii minimalné
do/z 3 statl.

6 Dalsi pozadavky zadavatele na osobu dodavatele

Zadavatel bude pfi posuzovani Zadosti o uCast i po celou dobu zatazeni dodavatele do DNS ovérovat
mimo jiné i dale uvedené skutecnosti tykajici se dodavatele a popf. i jeho poddodavatell. V pripadé, ze
dodavatel (popf.ijeho poddodavatel) naplni podstatu nize vymezenych zakaz jiz ve fazi podani zadosti
o0 Ucast, zadavatel jej do DNS nezaradi. V pripadé naplnéni podstaty niZe vymezenych zakazl az po
zatrazeni dodavatele do DNS, nebude tento dodavatel vyzyvan k podani nabidek ve verejnych zakazkach
zadavanych v ramci zavedeného DNS.

6.1 Pozadavky vyplyvajici ze zakona o stifetu zajmu

Vv s

Dodavatel dle § 4b zakona ¢. 159/2006 Sb., o stietu zajm1, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,ZSZ),
nesmi byt obchodni spolec¢nosti, ve které verejny funkcionar uvedeny v § 2 odst. 1 pism. c) ZSZ nebo jim
ovladana osoba vlastni podil predstavujici alesponi 25 % ucasti spolecnika v obchodni spole¢nosti. Zakaz
stanoveny § 4b ZSZ se pritom vztahuje i na pripadného kvalifikacniho poddodavatele? ac¢astnika.

Z tohoto divodu zadavatel pozaduje, aby dodavatel vZzadosti o ucast (viz priloha ¢. 1 zadavaci
dokumentace), ale i v ramci nabidek podanych v jednotlivych verejnych zakazkach zadavanych v ramci
zavedeného DNS (viz jednotlivé vyzvy k podani nabidek), cestné prohlasil, Ze on sam ani jeho piipadny
kvalifika¢ni poddodavatel shora uvedené vymezeni zakazu nenaplruji.

6.2 Pozadavky vyplyvajici ze zdkona o provadéni mezinarodnich sankci

Zadavateli je zakazano dle § 48a ZZVZ zadat vetejnou zakazku dodavateli, pokud je to v rozporu s
mezinarodnimi sankcemi dle § 2 zakona ¢. 69/2006 Sb., o provadéni mezinarodnich sankci, ve znéni

vevs

pozdéjsich predpisi (dale jen ,mezindrodni sankce“). Vice o prijatych mezinarodnich sankcich se lze

dozvédét na webovych strankach Financ¢niho a analytického uifadu a na webovych strankach Evropské
Rady a Rady EU.

Z tohoto divodu zadavatel pozaduje, aby dodavatel vZadosti o Ucast (viz piiloha ¢. 1 zadavaci
dokumentace), ale i v ramci nabidek podanych v jednotlivych verejnych zakazkach zadavanych v ramci
zavedeného DNS (viz jednotlivé vyzvy k podani nabidek), cestné prohlasil, Ze neni dodavatelem, na

Z Jinou osobu, kterou dodavatel prokazuje urcitou ¢ast kvalifikace ve smyslu § 83 ZZVZ.
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kterého se vtahuji mezinarodni sankce, a Ze si neni védom skutecnosti, Ze by se mezinarodni sankce
vztahovaly na nékterého zjeho poddodavatell, jejichz prostrednictvim bude plnit predmétnou
vefejnou zakazku nebo jeji ¢ast.

7 Pozadavky na zpracovani a obsah zadosti o ucast

7.1 Forma podani Zadosti o uicast

Predpokladem podani Zddosti o Gi¢ast vtomto zadavacim fizeni je registrace dodavatele v elektronickém
nastroji E-ZAK (viz Cl. 9 této ZD).

Dodavatel miize podat v zadavacim fizeni jen jednu Zadost o Gcast. Dodavatel, ktery podal Zadost o ucast
v zadavacim fizeni, nesmi byt soucasné osobou, jejimZ prostfednictvim jiny dodavatel v tomtéz
zadavacim rizeni prokazuje kvalifikaci. Spole¢na zadost o uCast, kterou podalo vice dodavatelli spolecné,
se povazuje za zadost o ucast jednoho ucastnika.

7.2 Doporucena struktura zadosti o ucast

Zadost o t¢ast musi byt v plném rozsahu zpracovana v ¢eském nebo slovenském jazyce. Pokud budou
nékteré doklady nebo dokumenty v Zadosti o ucéast predloZeny v jiném jazyce, musi byt, s vyjimkou
dokladti o vzdélani v latinském jazyce, piedlozeny spolecné s prekladem do Ceského jazyka. Preklady
nemusi byt Uredné ovérené. Bude-li mit zadavatel pochybnosti o spravnosti prekladu, mize si od
dodavatele vyzadat predlozeni uredné ovéreného piekladu dokladu do c¢eského jazyka tlumocnikem
zapsanym do seznamu znalci a tlumocnikd.

Zadavatel doporucuje, aby zadost o ticast dodavatele obsahovala nasledujici dokumenty:
a) vyplnénou piilohu ¢ 1 této ZD (Formular Zadosti o ucast v dynamickém nakupnim

systému) ve strojové citelném formatu (tj. nikoli sken nebo obrazek), a to nejlépe ve
formatu doc(x), jejimiZ piilohami budou dale uvedené dokumenty;

b) doklady k prokazani kvalifikace;
c) pripadné dalSi doklady poZzadované touto ZD a jejimi prilohami (zejména doklady
vyplyvajici z podani spolecné Zadosti o icast nebo z prokazovani ¢asti kvalifikace jinou osobou).
Dodavatel podava zadost o ucast vyhradné elektronicky prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK
(viz ¢l. 9 této ZD).

7 v 7

8 Zpisob, misto a lhuta podani Zadosti o ucast

8.1 Zpiisob a misto podani Zadosti o icast

Zadavatel umoznuje podat zadost o Ucast pouze prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK
dostupnym na adrese: https://zakazky.cuni.cz/.

Podrobné instrukce pro podani Zadosti o ucast prostrednictvim elektronického nastroje naleznou
dodavatelé v ,UZzivatelské priruc¢ce pro dodavatele systému E-ZAK“ kterd je dostupnd na adrese:
https://zakazKky.cuni.cz/data/manual/EZAK-Manual-Dodavatele.pdf (dale jen ,UZivatelskd prirucka
E-ZAK").

Zadost o tGéast bude vloZena dodavatelem v elektronické formé do elektronického nabidkového listuy,
vytvoreného v atestovaném elektronickém nastroji E-ZAK, ktery zarucuje splnéni vSech podminek
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bezpecnosti a diivérnosti vkladanych dat, v¢. absolutni nepristupnosti Zadosti o icast/nabidek na strané
zadavatele pred uplynutim stanovené lhiity pro jejich protokolarni zpristupnéni.
Dodavatel do elektronického nastroje vlozi jako prilohy vSechny dokumenty, které maji byt soucasti

Zadosti o ucast dodavatele a které jsou uvedené v ¢l. 7.2 této ZD.

Systémové pozadavky na PC pro podani Zadosti o ticast a elektronicky podpis v aplikaci E-ZAK lze nalézt
v UZivatelské ptirucce E-ZAK a funkénost konkrétniho PC ve vztahu k E-ZAK lze otestovat na adrese
https://zakazky.cuni.cz/test index.html.

8.2 Lhiita pro podani Zadosti o iast

Lhiita podani Zadosti o ucast je uvedena na profilu zadavatele v sekci , Informace o verejné zakdzce” (viz
adresa verejné zakazky v ¢l. 1.2 této ZD).

8.3 Otevirani zadosti o ucast

Otevirani zadosti o ucast v elektronické podobé neni verejné a nemohou se ho tak ucastnit ani

7 v 7

dodavatelé, ktefi Zadost podali.

7~ 7

9 Postup pri posouzeni Zadosti o ucast

Zadavatel posoudi zadost o ucast podle pravidel stanovenych v ZD a rovnéz v souladu s ustanovenimi
ZZVZ. Dle § 139 odst. 6 ZZVZ zadavatel bez zbytecného odkladu oznami prisluSnému dodavateli jeho
zatazeni do DNS, pripadné zadavatel vylouci prislusného dodavatele, jehoz Zadost o ucast nespliiuje
zadavaci podminky (tim nenf vylouCena aplikace § 46 ZZVZ). Proti rozhodnuti o vylouceni lze podat
namitky. V jiZ zavedeném DNS zadavatel na zdkladé vysledku posouzeni rozhodne o zafazeni dodavatele
do DNS ¢i o jeho odmitnuti v souladu s §140 ZZVZ.

Zadavatel upozornuje, Ze vylouceni ¢i odmitnuti zafazeni dodavatele do DNS neznamena, Ze by
dodavatel nemohl podat Zadost o icast znovu. S ohledem na § 140 odst. 1 ZZVZ, dle kterého zadavatel
umozni po celou dobu trvani DNS kazdému dodavateli podat zadost o icast, miiZze dodavatel podat
Zadost o ucast kdykoliv, a to po celou dobu trvani daného DNS.

10 Vysvétleni zadavaci dokumentace

V souladu s § 98 ZZVZ je dodavatel opravnén pozadovat vysvétleni této ZD vcetné jejich piiloh. Dle § 98
odst. 3 ZZVZ musi byt zadost o vysvétleni zadavacich podminek zadavateli doru¢ena nejpozdéji 8
pracovnich dnii pred uplynutim lhiity pro podani Zadosti o icast. Dle § 211 odst. 3 ZZVZ musi byt
zadost o vysvétleni zadavacich podminek podana vyhradné elektronicky. V pripadé Zadosti dodavatele
o vysvétleni této ZD po zavedeni DNS bude zadavatel postupovat dle § 98 ZZVZ piimérené, a to ve
spojenis § 139a ZZVZ.

s 7w

Zadavatel preferuje zaslani zadosti o vysvétleni zadavacich podminek prostrednictvim elektronického
nastroje E-ZAK dostupnym na adrese: https://zakazky.cuni.cz/. Dodavatel miZe zaslat Zadost

o vysvétleni zadavacich podminek rovnéz prostrednictvim e-mailu na adresu ovz@ruk.cuni.cz.

Zadavatel uverejni vysvétleni, zménu nebo doplnéni zadavaci dokumentace (v¢. presného znéni zZadosti)
na profilu zadavatele (viz adresa verejné zakazky v ¢l. 1.2 této ZD). Zadavatel mUiZe uverejnit vysvétleni,

7 vz

zménu nebo doplnéni zadavaci dokumentace i bez piedchozi zadosti.
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11 Prvky spolecensky odpovédného zadavani

Univerzita Karlova napliiuje odpovédné zadavani verejnych zakazek v souladu se Strategii
odpovédného zadavani na UK a svymi internimi predpisy. Verejné zakazky zadavané Univerzitou
Karlovou proto akcentuji témata slozeni dodavatelského retézce a podminky v ném, s diirazem na
dodrzovani dastojnych pracovnich podminek, realizaci spolecensky odpovédného zadavani verejnych
zakazek s diirazem na podporu praxe pro studenty u svych dodavateld a hledani moznosti vyzkumu,
preference ekologicky Setrnych feseni. Tato témata jsou uplatiiovana primérené a transparentné pri
respektovani zasad rovného zachazeni a zakazu diskriminace ve vztahu k dodavatellim a principiim
Ucelnosti, hospodarnosti a efektivity.

Zadavatel si vyhrazuje pravo pri zadavani jednotlivych vetejnych zakazek v ramci zavedeného DNS
identifikovat a zohlednit témata odpovédného zadavani verejnych zakazek v souladu se shora uvedenou
strategif.

12 Dalsi podminky pro zavadéni DNS

12.1 Ovéreni informaci poskytnutych dodavatelem

Zadavatel si vyhrazuje pravo ovérit si informace poskytnuté dodavatelem u tietich osob a dodavatel je
povinen mu v tomto ohledu poskytnout veskerou potiebnou soucinnost.

12.2 Naklady dodavatelii spojené s ticasti v zadavacim rizeni

Dodavatel nema narok na nahradu nakladt spojenych s jeho tcasti v tomto zadavacim rizeni. Dodavatel
nema narok na nahradu skody véetné uslého zisku, jestlize zadavatel vyuZzije sva prava uvedena vyse v
tomto ¢lanku.

12.3 Dorucovani prostirednictvim elektronického nastroje

Veskeré ukony zadavatele v ramci tohoto zadavaciho tizeni bude zadavatel provadét prostrednictvim
elektronického nastroje E-ZAK, ktery zaroven slouzi jako profil zadavatele. VeSkeré dokumenty, které
budou dorucovany prostirednictvim elektronického nastroje E-ZAK, se povaZzuji za dorucené dnem jejich
doruCeni do uzivatelského Gcétu adresata dokumentu v elektronickém nastroji E-ZAK. Za radné
doruceny se dokument povazuje i v pripadé, Ze nebyl adresatem piecten nebo mu nebylo jeho doruceni
do uzivatelského u€tu oznameno emailovou zpravou.

13 Podminky pro zadavani jednotlivych verejnych zakazek v DNS

13.1 Vyhrada aplikace vybranych ustanoveni ZZVZ

Vzhledem ke skutecnosti, Ze po zavedeni DNS postup pii zadavani jednotlivych verejnych zakazek v DNS
nepodléha ustanovenim ZZVZ neuvedenym v § 138 a nasl. ZZVZ, vyhrazuje si zadavatel pravo vyhradit
ve vyzvach k podani nabidky analogické pouziti nékterych ustanoveni ZZVZ, podle kterych miize pfi
zadavani verejnych zakazek zadavanych v zavedeném DNS postupovat nad ramec pravidel uvedenych
v Casti Sesté ZZVZ.

13.2 Kritéria hodnoceni

Zadavatel bude pri zadavani jednotlivych verejnych zakazek v DNS hodnotit nabidky na zakladé
ekonomické vyhodnosti. Hodnotici kritéria budou konkrétné vymezena v jednotlivych vyzvach k podani
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nabidky, a to vCetné zptsobu hodnoceni a jejich vahy ¢i jiného matematického vztahu mezi nimi.
Zadavatel niZe uvadi vycet hodnoticich kritérii, ktera mize pro hodnoceni nabidek dodavatelli pouzivat:

Kritérium ¢. Nazev Kkritéria

1 Celkova nabidkova cena

2 Spokojenost objednatelti s koordinatorem zakazek

3 Poskytnuté sluzby poradenstvi v jednotlivych statech

13.3 Kuvalifikace

Zadavatel bude pti zadavani jednotlivych verejnych zakazek v DNS pozadovat ve vyzvé k podani
nabidek po dodavateli, aby Cestné prohlasil, Ze u néj nedoslo ke zméné kvalifikace a v pripadé jeji zmény,
aby dodavatel tuto zménu konkretizoval a doloZil prislusnymi doklady.

13.4 Seznam poddodavatelii

Zadavatel bude pri zadavani jednotlivych verejnych zakazek v DNS pozadovat ve vyzvé k podani
nabidek po dodavateli, aby predlozil seznam poddodavatelli, pokud jsou tucastnikovi rizeni znami
a uvedl, kterou Cast verejné zakazky bude kazdy z poddodavatelti plnit.

13.5 ZruSeni verejné zakdzky zaddvané v ramci zavedeného DNS

Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit verejnou zakazku zadavanou v ramci zavedeného dynamického
nakupniho systému i bez uvedeni diivodu, a to kdykoliv do uzavieni smlouvy.
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