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(dale pro ucely této ZD jen ,zadavatel”).

Preambule
1) Zadavatel a verejna zakazka

Ustav jazykové a odborné piipravy Univerzity Karlovy (déle také jen ,zadavatel”) zavadi
dynamicky nakupni systém na dodavky drogistického zboZi (dale také jen ,DNS) dle
ustanoveni § 138 a nasledujicich zakona ¢ 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve
znéni pozdéjsich predpisi (dale také jen ,ZZVZ"). :

2) Elektronicky nastroj E-ZAK

Tento DNS je zavadén elektronicky pomoci elektronického nastroje E-ZAK pro zadavani
vefejnych zakazek Univerzity Karlovy, UJOP (dale také jen ,elektronicky nastroj E-ZAK"),
dostupného na adrese https://zakazky.cuni.cz/dns_display_17.html

Vegkeré tkony v ramci tohoto zadavaciho Fizeni se provadéji elektronicky prostiednictvim
elektronického nastroje E-ZAK, nestanovi-li zadavatel v zadavacich podminkach nebo v
priibéhu zadavaciho Fizenf jinak.

Veskeré pisemnosti zasflané prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK se povaZzuji za
¥adné dorutené dnem jejich dorufeni do uZivatelského G¢tu adresdta pisemnosti v
elektronickém nastroji E-ZAK. Na doruteni pisemnosti nema vliv, zda byla pisemnost jejim
adresatem pieftena, piipadné, zda elektronicky nastroj E-ZAK adresatovi odeslal na kontaktni
emailovou adresu upozornéni o tom, Ze na jeho uZivatelsky Gcet v elektronickém nastroji E-
ZAK byla dorucena nova zprava, ¢i nikoli.

Zadavatel dodavatele upozoriiuje, Ze pro plné vyuzit{ viech moZnosti elektronického nastroje
E-ZAK je tieba provést a dokondit tzv. registraci dodavatele. Zavedl-li zadavatel dodavatele do
elektronického nastroje E-ZAK, uvedl u né&j jako kontaktni idaje takové, které ziskal jako
vefejné pifstupné, nebo jiné vhodné kontaktni Gdaje. Je povinnosti kazdého dodavatele, aby
pfed dokoncenim registrace do elektronického nastroje E-ZAK své kontaktni udaje
zkontroloval a pfipadné upravil ¢i doplnil jiné.

Za ¥adné a véasné seznamovani se s pisemnostmi zasilanymi zadavatelem prostfednictvim
elektronického nastroje E-ZAK jakoZ i za spravnost kontaktnich tidaji uvedenych u dodavatele
zodpovida vzdy dodavatel.

Podminky a informace tykajici se elektronického nastroje E-ZAK vCetné informaci o pouzivan{

elektronického podpisu jsou dostupné na:
https://zakazky.cuni.cz/data/manual/EZAK-Manual-Dodavatele.pdf a
https://zakazky.cuni.cz/data/manual/QCM.Podepisovaci applet.pdf.
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3) Zadéavaci dokumentace

Tato zadivaci dokumentace je vypracovdna jako souhrn tdaji a poZadavkil zadavatele
vymezujicich predmét DNS v podrobnostech nezbytnych pro vypracovani a podani Zadosti o
Gi¢ast zdjemcii-pro zavedeni DNS a déle vymezujicich podminky pro zatazenf do zavedeného
DNS. Prava a povinnosti neupravené zadavaci dokumentaci ci pripadné vysvétlenim, zménami
nebo doplnénim zadadvaci dokumentace (diive oznatovano jako dodateiné informace)
poskytnutymi zadavatelem v souladu s ustanovenim § 98 a § 99 ZZVZ se iidf zejména ZZVZ,
jeho provadécimi piedpisy, vnitinimi piredpisy zadavatele upravujicimi postup pfi zadavani
vefejnych zakazek.

z

Nedilnou soutasti zadavaci dokumentace jsou nasledujici piilohy:

« Priloha & 1 - Kryci list Zadosti o i¢ast a prohladeni zajemce Kk Zadosti o ucast
« Pifloha & 2 - Cestné prohla$eni o splnéni zékladni a profesni zpisobilosti a ekonomické a
technické kvalifikace

Poskytnutd zadavaci dokumentace se stavd majetkem zajemce a nemusi byt zadavateli
vracena. Zajemce smi zaddvaci dokumentaci pouzit pouze pro ttely zpracovani Zadosti o ucast
pro tento DNS.

4) Akceptace zadavacich podminek

Podénim adosti o u¢ast do tohoto zadavactho Fizeni zajemce plné a bez vyhrad akceptuje
zadavaci podminky véetné piipadnych vysvétleni, zmén nebo doplnéni zadavaci dokumentace.
Zadavatel predpoklad4, Ze zajemce pfed podanim 74dosti o Glast petlivé prostuduje v3echny
pokyny, specifikace a terminy obsaZené v zadavacich podminkach a Ze se jimi bude Fidit. Pokud
zajemce neposkytne vcas v3echny pozadované informace a dokumenty nebo pokud jeho
yadost o Gcast nebude v kazdém ohledu odpovidat zaddvacim podminkam, miize tato
skute¢nost mit za diisledek odmitnuti zafazen{ Zadosti o ifast zajemce do tohoto DNS.

Zarovei timto zajemci - potencialni dodavatelé zarazeni do zavedeného DNS - akceptuji
pfipadné zkréaceni lhiity pro podani nabidek dle § 141 odst. 2 ZZVZ na dobu krat$i nez 10 dnii
od odeslani vyzvy k podanf{ nabidek (min. lhiita 3 dny) v disledku krajné naléhavé okolnosti,
kterou zadavatel nemohl predvidat a ani ji nezpiisobil, pfi¢emz tato akceptace je

pisemnym souhlasem v souladu s ustanovenim § 141 odst. 2 ZZVZ. Pokud by v8ak zajemce
zarazeny do zavedeného DNS dodatecné nesouhlasil s pfipadnym zkracenim lhiity pro podani
nabidek do konkrétni vetrejné zakazky v DNS, je povinen tento nesouhlas sdélit pisemné
zadavateli ve 1hiité pro podani nabidek do konkrétni vefejné zakazky, a to alespoii 2 dny pied
uplynutim této lhuty.




Cil zadavaciho rizeni

Cilem tohoto zad4vaciho fizeni je zavedeni DNS na dobu od jeho zavedeni (piedpoklad
11/2018 -12/2020)

Zadavatel predpokladad zadavani vefejnych zakdzek v DNS v pfedem neuréenych
nepravidelnych intervalech odvislych zejména od provoznich potieb zadavatele. Rovné
objemy jednotlivych vefejnych zakazek zadavanych v DNS zadavatel pfedpoklada od jednotek
aZ po desitky jednotek v konkrétni vefejné zakazce.

5)Pfedmét verejnych zakizek zadavanych v DNS

Predmétem vefejnych zakazek zadavanych v DNS budou dodavky drogistického zbo% pro
zadavatele a spInéni dalich s tim souvisejicich zavazki.

Klasifikace piredmétu verejné zakazky dle ¢iselniku

Druh dodavky CPVKOD
Pracovni rukavice 18141000-9
Sacky 18937100-7
Odpadni pytle 19640000-4
Insekticidy 24452000-7
Desinfek¢ni pros. 24455000-8
Cistici pr.k PC 30237250-6
Prostfedky pro osobni pé¢i 33700000-7
Desinfekce na ruce 33741300-9
Odpadkové kose 39221260-7
Kostata 39224100-9
Stétky na WC 39224310-4
Myci houby 39224320-7
Védra 39224330-0
Nadoby na odpadky 39224340-3
Prachovky 39525100-9
Déavkovace mydla 39831700-3
Uklidové hadry 39525800-6
Cistici a lestici prostredky 39800000-0
Cisticf prostiedky 39830000-9
Cistici prostfedky podlah 39831300-9
Cistici prostfedky na WC 39831600-2
Prostfedky myti nddobi 39832000-3
Toalet.papir, kapesniky, utérky 33760000-5
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Zadavatel upozoriiuje, ze v piipadé, kdy seznam CPV kédti piesahuje jeden, je podrobny vycet
klasifikace piedmétu pomoci Ciselniku CPV uveden vzadavaci dokumentaci. PFedmét
konkrétnich vefejnych zakdzek bude podrobné specifikovan vidy ve vyzvé k podani nabidek
ve smyslu § 141 ZZVZ.

Predmét konkrétnich verejnych zakazek zaddvanych v DNS bude specifikovan vidy ve vyzvé k
podani nabidek ve smyslu § 141 ZZVZ.

6) Technické podminky zadavatele budou stanovovany vidy pro jednotlivé vefejné zakazky
zadavané v DNS ve smyslu § 141 ZZVZ.

7) Terminy a mista plnéni piredmétu jednotlivych vei'ejnych zakazek zaddvanych v DNS
budou stanovovany vzdy ve vyzvé k podani nabidek ve smyslu § 141 ZZVZ.

8) Piedpokladana hodnota DNS

Predpoklddand hodnota DNS ¢ini 700 000 K¢ bez dané z ptidané hodnoty (dale jen »~DPH").
9)Obchodni podminky véetné platebnich podminek

Obchodni a platebni podminky budou stanovovany vZdy pro jednotlivé vefejné zakazky
zadavané v DNS ve vyzvé k podani nabidek ve smyslu § 141 ZZVZ.

Obchodni a platebni podminky budou stanovovany v standardnich kupnich smlouvéich dle
zdkona ¢ 89/2012 Sb. obfansky zdkonik, ve znéni pozdéj$ich predpisti, pripadné v
objednavkach.

10) Vysvétleni, zmény nebo doplnéni zaddvaci dokumentace

V souladu s § 96 odst. 1 a 2 zakona, je zadavaci dokumentace zvefejnéna na profilu zadavatele:
https://zakazky.cuni.cz/.

Zadavatel poskytne vysvétleni zadavaci dokumentace na zdkladé pisemné Zadosti dle ust. § 98,
ve lhiité dle § 54 odst. 5 zakona, tj. nejpozdéji 4 pracovni dny pied koncem lhiity pro podani
nabidek. U¢astnik miZe zazadat o vysvétleni zadavaci dokumentace nejpozdéji 3 pracovni dny
prred koncem této Ihiity, tzn. 7 pracovnich dni pied koncem lhiity pro podani nabidky.

Zadavatel doporuduje, aby dodavatelé podavali Zadosti o vysvétleni zaddvaci dokumentace
prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK.

V piipadé, %e podani pies E-ZAK nebude moZné, miZe byt Zddost o vysvétleni zadavaci
dokumentace doruéena na email: radka.hruskova@ujop.cuni.cz.

Zadavatel ve lhité dle zakona uvefejni vysvétleni a piripadné souvisejici dokumenty, vc.
pfesného znéni Zadosti, na profilu zadavatele.

Zadavatel miize poskytnout dodavatelim vysvétleni zadavaci dokumentace i bez predchozi
zadosti.

2 N~ 7

11)Pozadavky a doporuéeni pro zpracovani Zadosti o icast

1) Pozadavky na obsah Zadosti o ucast




V souladu s ustanovenim § 139 odst. 6 ZZVZ obsahuje Zadost o i¢ast v DNS udaje rozhodné pro
posouzeni souladu se zadidvacimi podminkami a tedy zda dodavatel spliiuje podminky pro
zalazen{ do tohoto DNS.

2) Zadavatel stanovuje, Ze Zadost o u¢ast musi obsahovat:

» doklady k prokazani splnéni zplsobilosti a kvalifikace zajemce

e vsouladu s § 104 odst. 2 ZZVZ prohlaseni zajemce, ktery je pravnickou osobou, o tom, Ze jako
podminku pro uzavieni smlouvy akceptuje predlozeni

a) identifika¢nich udaj vSech osob, které jsou jeho skute¢nym majitelem podle zakona o
nékterych opatienich proti legalizaci vynosti z trestné ¢innosti a financovani terorismu,

b) dokladd, z nichz vyplyva vztah vSech osob podle pism. a) k dodavateli; témito doklady jsou
zejména

1. vypis z obchodniho rejstiiku nebo jiné obdobné evidence,

2. seznam akcionari,

3. rozhodnuti statutarniho organu o vyplaceni podilu na zisku,

4. spolecenska smlouva, zakladatelska listina nebo stanovy,

priCemz lze pouzit vzor, ktery tvoif{ ptilohu €. 1 této zadavaci dokumentace

3) Zadavatel doporucuje, aby byla Zadost o ucast uvozena krycim listem Zzadosti o ucast a
prohlaenim zajemce k Zadosti o icast, ktery obsahuje dal$i nezbytna prohla$eni nezbytna pro
zafFazeni do tohoto DNS, zpracovanym zijemcem podle piedlohy v ptiloze €. 1 zadavaci
dokumentace.

4) Podpisem (podpisy) poZadovanych dokladi potvrdi zijemce pravdivost, tplnost a
zavaznost vSech idajli a svych tvrzeni v Zadosti o tcast. Zadavatel doporucuje, aby byly
poZadované doklady zajemcem podepsany zptisobem dle vypisu z obchodniho rejstfiku ¢i jiné
obdobné evidence. Jedna-li za zdjemce zastupce, doporucuje zadavatel z dlivodu pravni jistoty,
aby zdjemce v Zadosti o Gcast uved], resp. doloZil, pravni titul zastoupeni (plnd moc, vedouci
organiza¢ni sloZky, povéreni apod.), nevyplyva-li pravni divod z jinych predloZenych
dokumenti (napf. prokura z vypisu z obchodniho rejstiiku). i

Kvalifikovanym pro plnén{ veiejné zakazky je dodavatel, ktery prokaZze splnéni:
- zakladni zplasobilosti dle § 74 zakona,

- profesni zpiisobilosti dle § 77 zakona,
- technické kvalifikace dle § 79 zikona.

Zakladni zpusobilost
Zpusobilym neni dodavatel, ktery:

a) byl v zemi svého sidla v poslednich 5 letech pfed zahdjenim zadavaciho Fizeni
pravomocné odsouzen pro trestny ¢in uvedeny v pfiloze ¢.3 zdkona nebo obdobny
trestny ¢in podle pravniho fadu zemé sidla dodavatele; k zahlazenym odsouzenim
se nepiihlizi,

b)  ma v Ceské republice nebo v zemi svého sidla v evidenci dani zachycen splatny
danovy nedoplatek,

c) ma v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném
nebo na penale na veiejné zdravotni pojisténi,

d) ma v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném
nebo na pendle na socidlni zabezpeCeni a prispévku na statni politiku
zameéstnanosti,

e) je v likvidaci, proti némuz bylo vydano rozhodnuti o tpadku, vi¢i némuz byla
nafizena nucend sprava podle jiného pravniho predpisu nebo v obdobné situaci
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podle pravniho fadu zemé sidla dodavatele.

Dodavatel prokazuje splnéni podminek zakladm zpiisobilosti ve vztahu k Ceské
republice predloZenim:

a)  vypisu z evidence Rejstiiku trestl pro bod 5. 1. pism. a) této ZD,

Je-li dodavatelem pravnickd osoba, musi tuto podminku splfiovat tato pravnicka
osoba a zarovei kaZzdy clen statutdrniho organu. Je-li ¢lenem statutarniho organu
dodavatele pravnicka osoba, musi tuto podminku splfiovat tato pravnicka osoba,
kazdy clen statutarniho organu této pravnické osoby a osoba zastupujici tuto
pravnickou osobu v statutarnim organu dodavatele.

b)  potvrzenim prislusného finanéniho Gfadu ve vztahu k 5. 1. pism. b) této ZD,

c)  pisemnym Cestnym prohlaSenim ve vztahu ke spotiebni dani dle bodu 5. 1. pism.
b) této ZD,

d)  pisemnym ¢estnym prohldSenim ve vztahu k vefejnému zdravotnimu pojisténi dle
bodu 5. 1. pism. c) této ZD,

e)  potvrzenim prislusné okresni spravy socidlniho zabezpeleni ve vztahu k bodu 5.
1. pism. d) této ZD,

f) vypisem z obchodniho rejstiiku, nebo piedlozenim pisemného ¢Eestného
prohlaseni v pfipadé, Ze neni v obchodnim rejstiiku zapsan, ve vztahu k bodu 5. 1.
pism. ) této ZD a to o skutec¢nosti, Ze dodavatel neni v obchodnim rejstiiku zapsan
a Ze spliluje dany poZadavek zakladni zpiisobilosti.

Z
prohlaseni. Zadavatel doporucuje vyuziti piilohy.

Profesni zplisobilost
Splnéni profesni zpisobilosti prokaze Dodavatel, ktery piedloZi:

a) Kkopii vypisu z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném zapsan, ¢i vypis z jiné obdobné
evidence, pokud je v nf zapsan,

b) kopii dokladu o opravnéni k podnikani podle zvla$tnich pravnich piedpisi
(Zivnostenské opravnéni), vztahujici se k predmétu vefejné zakazky

Technicka zpisobilost
Splnéni technické kvalifikace prokaze zajemce, ktery piredloZi:

Seznam vyznamnych dodavek nebo sluZeb ve vztahu k pfedmétu veiejné zakazky za posledni
3 roky pred zahajenim zaddvaciho fizeni. Seznam bude déile obsahovat identifikaci
objednatele; obdobi, cenu a kontaktni osobu, u které je moZno udaje ovéfit.

Splnéni min. technické zplsobilosti bude seznam 3 zakazek v poslednich 3 letech
v minimalnim rozsahu 200.000,- K¢ bez DPH.




13)Seznam kvaliﬁkovan)'rch dodavately a systém certifikovanych dodavately

Dodavatel je opravnén prokazat splnéni kvalifikace podle této ZD j pfedloZenim vypisu ze
seznamu kvaliﬁkovan}’rch dodavatelt podle § 226 a nasl. zkona,

Dodavatel je rovnes opravnén prokazat splnéni kvalifikace podle této zZD predloZenim
certifikatu vydaného vramci schvaleného systému certifikovanych dodavateli podle § 233
a nasl. zdkona,
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14)Forma zadosti o ucast

V souladu s ustanovenim § 138 odst. 1 ZZVZ pouziva zadavatel i dodavatelé pri zavadéni DNS
a zadavani verejnych zakazek v DNS piné elektronicky oteviceny systém podle § 213 ZZVZ.
Zadost o titast) je v souladu s § 138 odst. 1 ZZVZ moZno podat pouze v elektronické podobé.
Zadosti o itast v elektronické podobé musi byt podany v souladu s ustanovenim § 138 odst. 1
ZZV7 prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK dostupného na
https://zakazky.cuni.cz/dns_display_17.html

Zadavatel poZaduje, aby Zadost o ucast byla opatfena podpisem osoby opravnéné zastupovat
Zajemce.

Zadost o G¢ast musi byt v plném rozsahu zpracovidna v ¢eském nebo slovenském jazyce.
Dokumenty vyhotovené v jiném neZ teském nebo slovenském jazyce musi byt opatfeny
piekladem do ¢eského nebo slovenského jazyka.

Zadavatel upozoriiuje, Ze v souladu s ustanovenim § 140 odst. 1 ZZVZ zadavatel umozni
dodavateli podat Zadost o Ucast po celou dobu trvani DNS.

Clenéni Zadosti o iast

Zadavatel doporucuje ¢lenit Zadost o Gi¢ast nasledujicim zplisobem:

a) Krycf list predbézné zadosti o ucast;

b) Doklady k prokazani zakladni zptisobilosti;

c) Doklady k prokazani splnéni technické kvalifikace;

d) Ostatn{ doklady (naptiklad prohlaseni).

Zadost o cast ma zadavateli umoZnit posoudit splnéni podminek pro zafazen{ zdjemce do
DNS, nikoliv zadat konkrétni vefejnou zakazku v DNS, a proto zadavatel upozornuje, Ze Zadosti
o0 Gcast nebudou predmétem hodnoceni.

15) Lhiita pro podani piredbéZnych nabidek (Zadosti o ucast)

Zadosti o Gast je nutné podat nejpozdéji 31. 10. 2018 do 08.00 hodin prostiednictvim
elektronického nastroje E-ZAK vetejné dostupného na
https://zakazky.cuni.cz/dns_display_17.html

16)Otevirani predbéznych nabidek

S ohledem na skutelnost, Ze otevirenim Zadosti o G¢ast podanych v elektronické podobé se
rozumi zpiistupnéni jejich obsahu zadavateli, zadavatel informuje zajemce o tom, Ze jejich
veiejné otevirani se nebude konat.

17)Pozadavky na varianty Zadosti o ticast

Zadavatel nepripousti variantni feSeni.

18)Posouzeni Zadosti o ucast

Zadavatel posoudi doslé Zadosti o ulast z hlediska splnéni pozadavkii zadavatele uvedenych v
zadavacich podminkach.




Do DNS budou zarazeni zajemci, ktefi podali Zadost o icast prokazujici splnéni pozadavki dle
¢lanku VII. této zadavaci dokumentace. O zarazeni do DNS budou zijemci informovani ve

Ihitach dle § 140 odst. 1 ZZVZ.

3) Zajemce, jehoz Zadost o ulast pfi posuzovan{ Zidosti o ucast nesplni vySe uvedené
pozadavky, zadavatel ze zadavaciho Fizeni odmitne ve lhGtach dle § 140 odst. 1 ZZVZ a do DNS
tohoto zajemce nezatadi. Odmitnuti bude zadavatelem fadné odiivodnéno.

eznam prilo
s Filoh

Pr{lohy zadavaci dokumentace:

1. Cestné prohlasent;

2.  Kryci list.

V Praze dne 27.9. 2018

UNIVERZITA KARLOVA
Ustav jazykové a odherné piipravy
Vratislavova 29/10, 128 00 Praha 2
1C0: 00216208 DIC: CZ00216208
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